Nemesszaléok K6zség Onkormanyzata
9533 Nemesszaldk, Rakéczi u. 15.
Tel: 89/400-200; 30/278-1096
Fax.: 89/342-642
e-mail: nemesszalok@emw.hu

Képviseld-testiilet Tagjainak

Nemesszalok

MEGHIVO
Ertesitem, hogy a Képvisel6-testiilet

2022. majus 23-an (hétfén) 17.00 6rai kezdettel

tartja kovetkezo nyilvanos iilését, melyre meghivom.
Az iilés helye: Marcalgergelyi, Onkormanyzati hivatal
Napirend:

Nemesszalok, Kiilsovat, Marcalgergelyi, Mihdlyhdza, Vindr Kozségek Képviseld-
testiileteinek egyiittes iilésén:

1./ Vezet6i nyilatkozat a belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eldirdsok betartdsardl
Eléadoé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

2./ Nemesszaloki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi koltségvetésének végrehajtasa
Eléado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

3./ MAK ellen8rzési jelentés és az ellérzés Intézkedési terve
El6adoé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

4./ Beszamol6 a Nemesszaloki Kozos Onkorményzati Hivatal 2021. évi tevékenységérsl
El6ado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

Nemesszalok, 2022. méjus 18.
Varga Jenb sk.
polgarmester
A kiadmany hiteléiil:

dr. Szabadics Zsuzsanna
jegyzd )



Kiilsévat Kézség Onkormanyzata
9532 Kilsévat, Kossuth u. 70.
Tel: 89/342-090; 20/418-8690
Fax.: 89/342-090
e-mail: pmkvat@gmail.com

Képviselo-testiilet tagjainak

Helvben

MEGHiVO
Ertesitemn, hogy a Képvisel6-testiilet

2022. majus 23-4n (hétféon) 17.00 érai kezdettel

tartja kovetkez6 nyilvanos {ilését, melyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Marcalgergelyi, Onkorményzati hivatal.

Napirend:

Nemesszalok, Kiilsovat, Marcaleergelyi, Mihdlyhdza, Vindr Kozsécek Képviselo-
testiileteinek egyiittes lilésén:

1./ Vezetdi nyilatkozat a belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirasok betartasarol
Eléadé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzd

2./ Nemesszaloki Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2021. évi koltségvetésének végrehajtasa
Eldadé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzd

3./ MAK ellenérzési jelentés és az ellendrzés Intézkedési terve
Eléado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

4./ Beszamol6 a Nemesszaléki Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2021. évi tevékenységérél
El6ado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

Kiils6vat, 2022. majus 18.
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Marcalgergelyi Kozség Onkorméinyzata
9534 Marcalgergelyi, Kossuth u. 52.
Tel: 89/342-032 e-mail: onkormanyzat@marcalgergelyi.hu

Képviselé-testiilet tagjainak

Helyben

MEGHIVO
Ertesitem, hogy a Képvisel6-testiilet

2022. majus 23-an (hétfdn) 17.00 6rai kezdettel

tartja kovetkezo nyilvanos iilését, melyre meghivom.

Az iilés helye: Marcalgergelyi, Onkormanyzati hivatal

Napirend:

Nemesszalok, Kiilsovat, Marcalgergelyi, Mihdlvhdza, Vindr Kozséoek Képviselo-
testiileteinek egviittes iilésén:

1./ Vezetoi nyilatkozat a bels6 kontrollrendszerre vonatkozo el6irasok betartasarol
El6ado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

2./ Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2021, évi koltségvetésének végrehajtasa
El6ado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

3./ MAK ellenérzési jelentés és az ellenbrzés Intézkedési terve
Eléado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

4./ Beszamol6 a Nemesszaloki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi tevékenységérél
Eléadé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzé

Marcalgergelyi, 2022. majus 18.

Molnérné Nagy Melinda
polgarmester



Mihdlyhdza kozség Onkormdnyzata
8513 Mihalyhaza, Jokai u. 2.
Tel./Fax: 89/348-586
E-mail: mihalvhaza/@invitel.hu

Képviselo-testiilet tagjainak
Helvben

MEGHIVO
Ertesitem, hogy a Képvisel6-testiilet

2022. majus 23-an (hétfon) 17.00 érai kezdettel

tartja kivetkez6 nyilvanos iilését, melyre meghivom.

Az iilés helye: Marcalgergelyi, Onkormanyzati hivatal

Napirend:

Nemesszalok, Kiilsovat, Marcalgergelyi, Mihdlyhdza, Vindr Kozsécek Képviselo-
testiileteinek egviittes iilésén:

1./ Vezetdi nyilatkozat a belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasok betartasarol
El6adé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz0

2./ Nemesszaloki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi koltségvetésének végrehajtisa
El6adé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

3./ MAK ellen6rzési jelentés és az ellenérzés Intézkedési terve
Eléadé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

4./ Beszamol6 a Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2021. évi tevékenységérol
El6adé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

W

Mészaros (éza
polgarmester

Mihalyhéza, 2022. mjtis 18; |
§ isztelettel:




Vinar Kizség Onkormanyzata
9535 Vinar, Kéztarsasag u. 38.
/89 342-230

Képviselé-testiilet Tagjainak

Helyben

MEGHIVO
Ertesitem, hogy a Képvisel§-testiilet

2022. majus 23-an (hétfén) 17.00 6rai kezdettel

tartja kovetkezé nyilvanos iilését, melyre meghivom.

Az iilés helye: Marcalgergelyi, Onkormanyzati hivatal

Napirend:

Nemesszalok, Kiilsévat, Marcalgergelyi, Mihdlyhdza, Vindr Kozsések Képviselo-
testiileteinek egyiittes iilésén:

1./ Vezetdi nyilatkozat a bels6 kontrollrendszerre vonatkozé eldirasok betartasardl
Eldado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

2./ Nemesszaloki K6z6s Onkorményzati Hivatal 2021. évi koltségvetésének végrehajtasa
Eléadé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz6

3./ MAK ellenérzés Intézkedési terve
Eléadé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzo

4./ Beszamol6 a Nemesszaloki K6z6s Onkorményzati Hivatal 2021. évi tevékenységérél
Eléado: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzd

Vindr, 2022. méjus 18. ﬁ
)

b Horvath Csaba
il polgarmester




JELENLETI iV

Nemesszalok, Kiilsévat, Marcalgergelyi, Mihdlyhéza és Vinar kozségek Képvisel-
testiileteinek 2022. méajus 23-4n 17.00 érai kezdettel megtartott egyiittes tilésén
megjelentekrol:

Nemesszalok Kozség Képvisel-testiiletének tagjai:

| Sorszim

Név Tisztség ‘ Alairas
1. VARGA JENO polgérmester
: (L p
2. BALATONINE alpolgarmester :
HORVATH SAROLTA il San
3. FODOR ZOLTAN képviseld a
4. MOLNAR GABOR képviseld ] "]
5. TOTH ATTILA képviseld .
L | TR AL |
Kiilsévat Kozség Képviselé-testiiletének tagjai:
Sorszdm | Név Tisztség \ Aldiras
| |
1. ACZEL PETER polgarmester | L L e
2. HIDEG TAMAS alpolgarmester | ]
|
3. ' BECK TAMAS képviseld
£ :
4, LIBIS JANOS képviseld r /4 f
|_5. PETHO ZOLTAN képviseld | (}7 /N
Marecalgergelyi Kozség Képvisel6-testiiletének tagjai:
‘ Sorszam Név Tisztség ‘ Alairas |
1./ MOLNARNE NAGY | polgarmester
L MELINDA ol
2./ BIRO LASZLO alpolgarmester \Q (\- Uy
hoas e
3./ KISS FERENC képviseld
4/ KOVACS NORBERT képviseld
5. SZABO SANDOR képviseld N




Mihalyhaza Kozség Képviseld-testiiletének tagjai:

Sorszam Név Tisztség Alairas
1. MESZAROS GEZA polgarmester ' - 0__
2. GAAL LASZLO “alpolgarmester IU A
3. MESZAROS DEZSO képviseld
4. SZALOKY ZSIGMOND képviseld
| 5. | VARGA ZOLTANNE képviseld | (/m?]c\ WU ({"\'/

Vinar Kozség Képviselg-testiiletének tagjai:

Sorszim Név | Tisztség ' Aldirds
-
1./ HORVATH CSABA polgarmester \T\
2./ NEMETH MIKLOSNE alpolgarmester
3. KISS ATTILA képviseld /L ] % P—
4. SIPOS GABRIELLA képviseld o /N .
6/){'(1\ B ) h g‘/lwc 4
5./ SZABO CSABA képviseld pua 0, 2
| WL ST A
(/7 -

Tandcskozasi joggal meghivottak:

1./ dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzd e (. ’ i ....
2 BT UOEE LA Pk (Jops. y .



1. melléklet a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Szabadics Zsuzsanna jegyz$ a Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 119. § (3) bek. alapjan jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy az
eloirasoknak megfeleléen 2021. évben a Nemesszaloki Koézés Onkormanyzati Hivatalnal
gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabélyszerti, eredményes, gazdasagos és hatékony
miikodésérol,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsarél, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok és
értekek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a szervezet vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri hasznalatarol, az alapitd
okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott kovetelményeknek megfeleld
ellatasarol,

- arendelkezésre all6 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a szervezet tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag kovetelményeinek
érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informdacidszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérél,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek Osszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszeriliségére és
szabalyszerliségére vonatkozodan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és
kozosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizétt célokkal és az azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

A KONTROLLKORNYEZET kialakitisa szabalyszeri, mivel a jogszabalyban eléirt szabalyzatokat
a szervezet megalkotta.

Az INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER keretében a szervezet vezetSje
szabalyozta a szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét. A szervezet éves feladattervének megfeleléen azonositotta és értékelte
a felemeriild kockazatokat, kialakitva a megfelelé intézkedési tervet. Az integralt kockazatkezelés
keretében a kockazati kitettség nyomon kovetése, azaz a kockazati leltar és az intézkedési terv
végrehajtasanak év kozbeni feliilvizsgalata az intézkedésért felelds személy részérbl a szervezeten
beliili feladatmegosztas szerint megtortént.

A KONTROLLTEVEKENYSEGEK kialakitisa keretében a szervezet rendelkezik az Aht. és az
Avr. elbirasainak megfeleld, a gazdalkodas részletes rendjét meghatarozé gazdalkodasi szabalyzattal.

Az INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER kialakitisa és miikddtetése
szabalyszerti, a szervezet a Bkr.-ben, az 0j altalanos adatvédelmi rendeletben, valamint az Infotv.-ben
eldirt szabalyozasi kotelezettségeknek eleget tett, a belsd és kiilsé informacio atadasara vonatkozo
jogszabalyi el6irasokat a miikodés soran betartjak.

Az allamhaztartas informaciés rendszerébe torténd adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az Ahsz.
el6irasainak megfelelden, hataridében eleget tesz.



Az alabbi dokumentumok Gsszeallitasra, elfogadasra és alkalmazasra keriiltek:

- A létesitd okirattal 6sszefiiggd szervezeti célok meghatarozasa, a szervezeti célok megismerésének
tényét rogzitod irdsos dokumentum (szervezeti célkitlizés és stratégia, megismerési zaradék)

- A szervezeti célok eléréséhez sziikséges mérheté indikatorok/mutatészamok, a meghatarozott
kovetelményeket tartalmazé dokumentumok

- Az informaciés és kommunikaciés szabdlyzat alapjan vezetdi utasitds a vezetdi informacios
rendszerben teljesitendd beszamoltatas/adatszolgaltatas rendjérél

- A vezetd altal elkészitett, a célok teljesiilésének értékelésérdl/feliilvizsgalatarol szolé dokumentacio
(feljegyzés)

- A célok megvalositasa eredményességének javitasdra tett intézkedések dokumentumai ( feljegyzés)

A MONITORING RENDSZER kialakitdsa és miikddtetése szabélyszerli, a Bkr.-ben foglalt
eldirasoknak megfelel, kiilondsen az operativ folyamatok nyomon kovetése, valamint a belsd
ellenérzés tekintetében.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszdmol6k a jogszabalyi elbirasok szerint a valésagnak megfelelden,
atlathatdan, teljes kérlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és

bevételeket.

Az Altalam vezetett szervezet gazdasigi vezetGje eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

igen-nem

Kelt: Nemesszalok, 2022. méjus 10. p—

................................................

drSSzabadics Zsuzsanna
jegyzd

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 41l médomban megtenni:

Kelt: oo

................................................. alairas



Nemesszaloki Kozos Onkorményzati Hivatal
9533 Nemesszaldk, Rakdéeczi u. 15.
Tel: 89/400-200; 30/278-1096
Fax.: 89/342-642
e-mail: hivatal@inemesszalok.hu

Eléterjesztés

a képviseld-testiiletek 2022. méjus 23-1 egylittes tilésére

Targy: Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2021. évi koltségvetésének végrehajtasa
Eléadé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzd



Tisztelt KépviselS-testiilet!

A Nemesszaloki Kozds Onkorméanyzati Hivatal (a  tovédbbiakban: Hivatal)
2021. évi koltségvetését Nemesszalok kozség Polgarmestere a 3/2021.(11.3.), Kiils6vat kozség
Polgarmestere az 5/2021.(IL3.), Marcalgergelyi kozség Polgarmestere a 4/2021.(11.3.),
Mihalyhaza kozség Polgarmestere a 12/2021.(IL10.) és Vinar kozség Polgarmestere a
6/2021.(11.9.) szAmu hatdrozataval fogadta el, 65109 859 Ft eredeti kiadasi és bevételi
eldiranyzattal.

Az évkozi modositasok utan a koltségvetési eldiranyzat 65 744 714 Ft-ra valtozott.

A Hivatal 2021. évi gazdalkodasa a kovetkez6k szerint alakult:

Adatok Ft-ban
Bevételek alakulasa
Megnevezes | 2021. évi eredeti | 2021. évi | 2021. évi | Teljesités
eldiranyzat modositott teljesités %-a
eldiranyzat |
Miikodési
koéltségvetési tdm. 64 831 064 65 022 861 60 758 748 93
| Kamatbevétel 0 50 40 80|
Egyéb miiksdési 443 008 443 008 100
bevétel (gaz
visszatériilés)
El6z6 évi
 pénzmaradvany 278 7195 278 795 278 795 | 100
(sszesen 65 109 859 65 744 714 61 480 591 94
| |
Adatok Ft-ban
Kiadasok alakuldsa
[ Megnevezés 72021, évieredeti | 2021. évimodositott | 2021. évi Teljesités %-a |
el6iranyzat eldiranyzat teljesités |
| Személyi juttatas 46 184 600 46 184 600 45 636 753 99
Munkaadokat
terheld jarulékok 7076 285 7076 285 7032119 99
Szakmai anyag 500 000 258 990 52
Uzemeltetési 3030400 3030400 506 003 17
anyag :
Kommunikacids 120 000 620 000 536 114 86
szolgaltatas
' 1200 000 1250 000 984 241 79
Koziizemi dijak ]
Karbantartas, 200 000 200 000 47 000 24
 kisjavitas
Szakmai tev.segitd 500 000 370 498 74
szolg.
Eovéb szolgaltats | 2 500 000 950 000 | 699 008 74

‘Belfoldi kikiildetés | 350 000 | ~ 350000] 121 565 | 35




Mikédési céla
el6zetesen ) 1903 600 1903 600 693 116 36
felszamitott AFA |

Egyéb dologi ' 1684 974 1748 329
kiadas

Beruhazasi 860 000 1431500 839286 59
kiadasok

Kiadasok 65 109 859 65 744 714 57 724 693 88
Osszesen

Beruhazas keretében szamitdégép, nyomtatd €s UV lampa kertilt beszerzésre.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal 3 755 898 Ft pénzmaradvannyal zart.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a koltségvetés végrehajtdsat megvitatni és
elfogadni sziveskedjenek.

Nemesszaldk, 2022. méjus 16.

Dr. Szabadics Zsuésanna

jegyzo




A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL:

Magyar Allamkincstar

M Magyar
—— AllamKincstar

Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellen6rzési Foosztaly
Veszprém Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

Tktatoszam: OPSZEF/239-4/2022.
Ellenérzés szdma: 387/2021.

ELLENORZESI JELENTES

a Nemesszalok Kozség Onkorményzata és az altala iranyitott
koltségvetési szerv 2021. évi kincstari ellendrzésérol

8200 Veszprém, Brusznyai Arpéd u. 1., Postacim: 8201 Veszprém, Pf.: 3000.
E-mail: kincstari.ellenorzes.19VESZPREM@allamkincstar.gov.hu
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I. AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenérzétt iranyité szerv és az altala irdnyitott koltségvetési szerv megnevezése:

Ellendrzott iranyit6 szerv
és az altala iranyitott PIR torzsszam
koltségvetési szerv megnevezése
Nemesszalok Kozség Onkorményzata 428149
Nemesszaloki Kézos Onkorméanyzati Hivatal 804918

A Kkinestari ellenorzéssel érintett idészakban az ellendrzott szervekmél hivatalban lévo az
ellendrzott teriiletekért felelos vezet6k neve, beosztasa:

A szerv gazdasagi
vezetbje (ennek
hidnyaban a

Ellenérzott gazdalkodasi | A szerv vezetdje Megjegyzés
irdnyito szerv és az feladatok
altala iranyitott ellatasaért felelds
koltségvetési szerv személy neve)
megnevezése az ellendrzési idészakban tortént

Név / beosztés Név / beosztas . VfﬂtO%éS' o
(a jelentés készitéséig)

Nemesszalok Kozség dr. Szabadics "
" , Varga Jeno
Onkormanyzata Zsuzsanna . -
. polgarmester
Jegyzo
Nemesszaloki Kozos dr. Szabadics dr. Szabadics
Onkormanyzati Zsuzsanna Zsuzsanna -
Hivatal jegyzo jegyzd
A vizsgalatot végezték: - N
. Feladat ellatasanak Feladat P .
Név kezdete ellatasdnak vége Megbizoélevél iktatészama
ATt Zeolt Istvin 2021.07.01. 2022.06.30. OPSZEF/1440-1/2021.
vizsgalatvezeto
Mgron “ﬁehl}da Anna 2021.07.01. 2022.06.30. OPSZEF /1440-1/2021.
ellendr

Az ellendrzési jelentéshen és mellékleteiben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.),

a kbzszolgalati tisztviseldkrsl sz616 2011.évi CXCIX. Torvény (a tovabbiakban: Kttv.),

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nektv.),

az 4llamhéztartésrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt. tv.),

az informacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Info tv.),

az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL tdrvény (a tovabbiakban: Afatv),

a Magyarorszag gazdasigi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Gst.),
az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

az allamhéztartésrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),
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a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd] és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

akorméanyzati funkciék és 4llamhéztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérél sz616 15/2019. (XII.
7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az dllamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamoldsi
médjarol szo16 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013. NGM rendelet).

Az ellenérzési jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb roviditések:

® e o o ¢ o o ® o o o o

Nemesszalok Kézség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),

Nemesszalék Roma Nemzetiségi Onkorményzata (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat),
Nemesszaloki Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: K6z6s Hivatal),

Nemesszaloki Koznevelési Intézményfenntarté Tarsulds (a tovabbiakban: Intézményfenntartd
Térsulas),

Nemesszaloki Napkéziotthonos Ovoda (a tovabbiakban: ()voda),

Nemesszalok Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-
testiilet),

Nemesszalok Kozség Onkormanyzatanak polgarmestere (a tovabbiakban: Polgérmester),
Nemesszaloki K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyz6),

Nemesszalok Roma Nemzetiségi Onkorményzat Elndke (a tovibbiakban: Elnok),

az ellendrzstt idészakban hatélyos Szervezeti és Miik6dési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ),
a Nektv. 80. § (2) bekezdés szerinti megallapodés/kozigazgatasi szerz6dés (a tovabbiakban:
Megéllapodas),

az ellenérzétt idészakban hatilyos a kételezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazol4sa,
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjardl, eljarasi és dokumentécids részletszabalyairdl,
valamint az ezeket végzé személyek kijelolésérdl sz616 szabalyzat (a tovabbiakban: Gazdalkodési
szabalyzat),

kormanyzati funkci6 (a tovabbiakban: COF 0G),

1d6kozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: IKJ),

iddkozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

beszdmol6 12/A mérleg Urlap (a tovabbiakban: mérleg),

beszdmold 07/A maradvanykimutatas tirlap (a tovabbiakban: Maradvanykimutatas),

beszamol6 13/A eredménykimutatas lirlap (a tovébbiakban: Eredménykimutats),

az Motv. 114. § (2) bekezdése szerinti, a helyi onkormanyzatok, valamint gazdalkodasi
szakrendszer esetében az dnkorményzat altal alapitott koltségvetési szerv feladatellatasat tamogato,
szamitastechnikai hédlézaton keresztiil tavoli alkalmazasszolgaltatést (Application Service Provider,
ASP) nyujté elektronikus informaciés rendszer (a tovabbiakban: ASP),

altaldnos forgalmi adé (a tovébbiakban: AFA),

KIRA Kézpontositott illetmény-szémfeijtési rendszer (a tovabbiakban: KIRA rendszer),

ASP Térgyi eszkéz és készletnyilvantarté Modul (a tovébbiakban: ASP KATI),

Ingatlanvagyon kataszter (a tovabbiakban: IVK),

IMJ IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

kdzbensé megallapitasok és javaslatok tabldzata (a tovabbiakban: kizbens jelentés),

Kinestari Ellendrzések Portdl az ellenbrzés Altal bekért dokumentumok feltsltésére szolgal6
sharepoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),

az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstér altal mikédtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

a Szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés moédszertana - helyi &nkormanyzatokra, nemzetiségi
dnkorményzatokra, tarsulasokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk irnyitott kiltségvetési
szervekre (a tovébbiakban: Moédszertan),
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e az Eljarasrend a szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzések lefolytatdsdhoz (a tovébbiakban:
Eljarasrend).

A Kincstari ellen6rzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazis megjellése:

o az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;

e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kkincstari ellenérzés targya: az ellendrzétt szervek

e szamviteli szabdlyok szerinti kényvvezetési kitelezettségének,

o az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabélyszerd teljesitésének,

o az éves kdltségvetési beszamold megbizhatd, valés 6sszképének vizsgalata.

A Kkincstari ellenérzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a 15/2019. PM

rendelet eloirasai érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél:

e az évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamolo készitéséig javitasra

keriiljenek, eldsegitve ezzel, hogy a beszdmold lényeges, a valds Osszképet torzité hibakat ne
tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrél, hogy az éves beszdmolé mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartasokkal aldtimasztottak-e.

A Kkincstari ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

A Kincstari ellenérzéssel érintett idoszak: 2021. koltségvetési év

A vizsgalt 2021. évi beszamolé stitusza: a 2021. évi kéltségvetési beszamolo esetén az ellendrzési
jelentés a KGR-K11-ben szerepld, az Onkormanyzat esetében a 2022.03.30-i feladott, a K6zos Hivatal
esetében a 2022.03.30-i jovahagyott allapoti adatszolgaltatas, illetve az azt megalapozd fokdnyvi
kivonat adataibél kiindulva tartalmaz adatokat, informaciokat, kiegészitve a rendelkezésiinkre

bocsatott mérleget alatdmaszto leltarral és az azt megalapozé dokumentumok feliilvizsgalataval.

Ellenérzétt adatszolgaltatasok:

Ellenorzott iranyité szerv és
Térzsszim az altala iranyitott Adatszolgailtatasok megnevezése
koltségvetési szerv PIR tiérzsszamonként
megnevezése
L ek IKJ 6. h6, 12. hé
428149 Negsisﬁ‘;ﬁ “ousce ~ IMJIL, Gyorsjelentés,
ormany Eves kéltségvetési beszdmolé
PP IKJ 6. ho, 12. ho
804918 Nemgsszaloki K6205 IMJ I, Gyorsjelentés,
Onkormanyzati Hivatal 2 e s [ Y
Eves koltségvetési beszamold

A Kincstari ellenérzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek, és eljarasok:

e all ésalV. negyedéves IMJ esetében a Modszertan szerint a mintavétel alapjaul szolgalo
konyvviteli szamlak soraibol statisztikai (véletlenszeri) mintavételes vizsgalat, a 6. és a 12.
havi IKJ esetében a Mddszertan szerint a mintavétel alapjaul szolgalé nyilvantartasi szamldk
soraibdl statisztikai (véletlenszerli) mintavételes vizsgalat,

o kontroll mintavételezés a javitasok ellendrzéséhez,

e a Moddszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapulé tételes és mintavételes
ellendrzés az adatbekérés és helyszini vizsgélat soran,

e nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgéalat,
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® az éves koltségvetési beszdmold ellenbrzése a targyévet kévetd évben az év 12 hoénapjarél
késziilt IKJ és a Gyorsjelentés alapjén, egyeztetve az év végi beszdmol6 — 38/2013. NGM
rendelet szabalyainak megfeleléen elvégzett — konyvviteli zarlati folyamat sorén rogzitett
adatokkal, a zaré f8konyvi kivonat adataival,

* ¢ésszerliségi teszt,

® az id6kozi adatszolgaltatasokban 1évé adatok Osszehasonlit6 elemzése, a kiemelt nagysagrendii
tételek vizsgalata,

® a mérleget alatdmaszt6 leltsr adatainak egyeztetése a f8konyvi kivonat adataival, illetve a
mérleg adataival,

* a Modszertanban szerepl$ értékelési modszerekkel a bekiildott f8kdnyvi kartonok adatai
alapjén elemzés és tesztelés, a parhuzamossagok feltirisa és a devians tételek kiszlirése
érdekében,

* belsé kontrollrendszer elemz vizsgalata,

* munkalapok kitéltésével az ellenSrzés eredményeinek dokumentalésa,
az €ves koltségvetési beszamolé ellendrzése kapcsan az id6szakonkeénti adatszolgaltatasokban
1év8 adatok sszehasonlité elemzése, a kiemelt nagysagrendi tételek vizsgalata,

* a részletezd és a fokonyvi nyilvantartisok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és éves
koltségvetési beszdmoldra vonatkozdan,

* az Eljdrdsrendben, illetve a Médszertanban szerepl6 €s az elemzéshez készitett tablazatokban
feldolgozott adatok, valamint a bekiildstt fékonyvi kartonok alapjan elemzd eljarasok
végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozédasok kiszlirése,
belsd kontrollrendszer Médszertan alapjan t6rténé vizsgalata,

® a bérkonyvelés ellendrzése sordn egy kivélasztott hénapra vonatkozéan vizsgéltuk a
kdnyvelésben szerepld brutté bérek és jarulékok egyez8ségét a KIRA rendszer adataival és
megvizsgaltuk a specislis elszémolast december havi béreket, a bérhez kapcsolodd idébeli
elhatdroldsokat,

* kozhatalmi bevételek kényvelésénél nyitéban, félévkor, és egész évre vonatkozdan vizsgaltuk,
az egyezbséget a helyi adozéarissal a kovetelések, értékvesztés elszamolasok, talfizetések
tekintetében, valamint a gépjarmitiadé kdnyvelés megvaltozott szabalyainak betartdsat,

* az eredménykimutatdshoz kapcsolédé mintavételek kdzvetve keriiltek vizsglatra az IKJ
ellendrzésére vonatkozéan kivalasztott mintdk konyvelési tételeinek, eredményszamlakat
érintd sorainak kivalasztésaval.

Az ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt médszerek alkalmazdsdval a KEP-re 2022.
dprilis 25-ig feltoltitt dokumentumok alapjdn keriiltek megdllapitdsra.

Az ellenérzési jelentéstervezetet 2022, dprilis 11-én vették dt.

Az ellendrzott szervezet a rendelkezésre dllg hatdridon beliil az ellenérzési Jelentéstervezetre nem
tett észrevételt.

6/33



II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstér a szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés keretében vizsgalatot végzett az
Onkorményzatnal és az iltala iranyitott kiltségvetési szervnél a 2021. évi beszdmolora vonatkozoéan.
A vizsgélat célja az volt, hogy az elvégzett ellenérzések alapjan megéllapitsa, hogy az Onkorményzat
és az altala irdnyitott kdltségvetési szerv éves beszamoldja megbizhaté, valds képet mutat-e €s jelentds
hibat nem tartalmaz-e.

Az Onkormanyzat 1990. szeptember 30-4n alakult. Varga Jend Polgarmester 2002. oktoberi 20-i
Onkormanyzati valasztasok 6ta vezeti a jelenleg 5 tagn Képviselo-testiiletet, amely 1 allandd
bizottsagot a 3 fés Ugyrendi Bizottsdgot hozott létre. Az Onkormanyzatok a Kozds Hivatalt 2013.
januar 1-én alapitottak, dr. Szabadics Zsuzsanna Jegyz6 feladatait a K6z6s Hivatalban alapitas 6ta
ellatja. Az Onkormanyzat munkaszervezeti és gazdalkodési feladatait a Kozds Hivatal végzi. Az
Onkormanyzat sajat intézménnyel a Ko&zds Hivatalon kiviil nem rendelkezik. Tagja a telepiilés
Ovodéjanak mikodtetésére létre hozott Intézményfenntarté Tarsulasnak és a belso ellendrzési feladat
végrehajtdsiban kozremiikddd Péapakdmyéki Onkorményzatok Feladatellaté Téarsuldsanak is.
Csatlakozott az Eszak-Balatoni Térség Regionalis Telepiilési Szilardhulladék Kezelési Onkormanyzati
Térsulashoz is a kozos feladatelldtdas érdekében. A telepiilésen a Roma nemzetiség érdekeinek
érvényesitése céljabol Nemzetiségi Onkormanyzat is mikodik. Az Onkormanyzat belsé kontroll
rendszerének kialakitdsat kiilsé szerv (pl.: az Allami Szamvev8széki ellenérzés Onkormanyzatok
integritdsanak ellendrzése cimii témakorben) ellendrizte 2020- ban, amir6l 2021. januar 29-i datumi
jelentés késziilt. Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjén a pénziigyi ellenjegyzést ellété személy, valamint
a 2021. évi beszamol6t elkészitd és felado személy végzettsége a képesitési eldirasnak megfelelt. Az
érvényesitésre kijelslt személyek kozil nem mindenki rendelkezik az elbirt képesitési
kovetelményekkel. Az ellendrzott szervezet az ellendrzés soran egyuttmiikodési kitelezettségének
eleget tett, az adatszolgéltatasokat hatariddre teljesitette.

A belsé kontroll rendszer kialakitasarél megéllapithaté, hogy az Onkorményzatndl és az altala
irdnyitott koltségvetési szervnél a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen megtortént, de annak
mikodtetése fejlesztést igényelt. A kozbensd jelentés hatdsara a szabalyzatokat feliilvizsgaltak és
javitottak, a belsd kontrollrendszer fejlesztését nagyrészt végrehajtottak.

A fékonyvi konyvelésre az ASP Gazdalkodisi Szakrendszert hasznaljak. Az Onkorméanyzat és a
K6z6s Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat. A konyvvezetésre vonatkoz6 jogszabalyi
eldirasokat részben tartottdk be, emiatt sériiltek a szamviteli alapelvek. A feltart, javithatd helytelen
konyvelési tételeket az ellenérzési jelentés irdsdig kijavitottak. A kényvviteli zérlat soran elvégzendé
zérlati és egyeztetési feladatokat évkdzben részben lattak el (pl.: AFA étvezetés nem tortént meg). A
targyi eszkozok nyilvantartisa az ASP KATI modulban tortént. Az IVK-val kapcsolatosan kiilsn
nyllvantartast vezettek, amire szolgaltatoval szerz6dést kotottek. A részletezd nyilvantartasok a 2021,
évi beszamold nyité mérlegsoraihoz részben alltak rendelkezésre az Onkormanyzat esetében (pl.:
folyamatos beruhazasok, feljitisok mérlegsornal hianyzott). A jogszabalyoknak valé megfelel6ség
nem minden esetben valésult meg (pl.: Altalinos Iskola brutté értéke nem megfeleld helyen szerepelt
a kényviteli nyilvantartasban). A 2021. évi zaromérleget leltarral és részletezd nyilvantartsokkal a
Kozos Hivatalnal teljeskorlien aldtdmasztottdk az egyezoség megvaldsuldsa mellett, mig az
Onkormanyzatnal a részletezd nyilvantartisok néhany esetben hianyoztak, az alatdmasztottsig részben
valdsult meg.

Az adatszolgaltatisokat az ellendrzitt idGszakban az elbirt hatdridore teljesitették, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok érvényesiiltek.

Az ellenérzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrol, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az ellenérzés
soran feltirt, javithaté hibdkat kijavitottak.
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A Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly 4ltal az Aht. 68/B. §-a
szerint végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés megéllapitasai alapjan a 2021. évi
koltségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennéllé vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint az
ezen iddponttal végzddé év gazdalkodasanak eredményét bemutat6 éves koltségvetési beszamold az
Onkormanyzat és a Kézos Hivatal esetében jelentds Gsszegii hibat nem tartalmazott. Az éves
beszémolé az Onkorményzat és a Kézos Hivatal gazdalkodasar6l megbizhaté és valés képet
mutat,

Az ellendrzés f6bb megdllapitisai, amelyek a valds dsszképet lényegesen befolydsoljdik

Megallapitéssal ]
Sor ez érir}'tett PR
<z Megallapitas ellenérzott Ellen6rzési javaslat
’ szervek
megnevezése |
Bels6 kontrolirendszer
A bels6 kontrollrendszer kialakitisa alapvetben megfelelt a A bels6 kontrollrendszerben a
Jjogszabalyi el6irasoknak, de a miiksdtetése fejlesztést folyamatos aktualiz4las
igényelt. A belsé kontrollrendszer keretében a belsé mellett tovabbi javitasokat kell
1 ellendrzés, kockazatkezelési rendszer megfeleléen Onkorméanyzat elvégezni a Szamlarenddel,
" | mikdddtt, az informaciés és kommunikacids rendszer ésa | Kozds Hivatal kozzététellel, a munkakori
kontroltevékenységek gyakorlatdban tart fel az ellen6rzés leirasokkal, valamint
hidnyossagokat. A kozbenss jelentés hatisira a belsé kontrolitevékenységekkel
kontroll rendszer feliilvizsgalata és javitasa nagyrészt kapcsolatosan.
L megvaldsult.
Kényvvezetés A gazdasagi események
A kényvvezetés évkozben nem felelt meg teljeskdriien a konyvelése az Ahsz.- nek,
Jjogszabélyi eldirasoknak. Nem minden esetben a 38/2013. NGM rendeletnek, és
jogszabalyi tartalom szerint konyveltek a rovatokon, és a a 15/2019. PM rendeletnek
raforditis szamlakon. Az (")nkorményzat esetében a megfelelGen térténjen. A
COFOG szdmok alkalmazésa sem volt mindi g megfeleld. zarlati feladatokat
9 A szamviteli alapbizonylatok aldtdmasztottik a Onkorményzat egyeztetések végrehajtasaval
" | konyvvezetést. A zarlatra vonatkozo elirasokat évkozben | Kozds Hivatal egyezbség megvaldsitasaval, a
teljeskorlien nem érvényesitették (pl.: AFA atvezetés). A Jjogszabalyban elbirtak szerint
K&z6s Hivatalnal a bizonylati fegyelem is sériilt, mivel évkozben is teljeskoriien
eléfordult, hogy a szdmla nem az intézményre szélt és a hajtsék végre. A Kozos
szerzodést sem a nevében kototték a tulajdonviszonyok Hivatalnal a bizonylati
nem érvényesiiltek. fegyelmet teljeskoriien tartsak ‘
be.
Adatszolgaltatas Az adatszolgaltatasokat
Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a jogszabalyi évkdzben is a jogszabalyi
hatarid6re teljesitették. Az adatszolgaltatasokat a kovetelmények szerint
3 részletezd nyilvantartasok nem minden esetben Onkorményzat teljesitsék, az adatszolgaltatasi
) tamasztottak ala (pl.: kzhatalmi kévetelések, Kozos Hivatal id6szak szerinti
kételezettségek félévkor). adattartalommal a részletezé
nyilvantartasokkal valé teljes ‘
egyezOsép mellett.
Beszimold
A beszamol6 és mérlegkészitési kotelezettségnek Részletez$ nyilvantartisokkal ‘
hatéridére eleget tettek. 2021. évrél részletezs Onkorményzat teljeskdrlien alatamasztott
4. | nyilvantartisokkal alatimasztott azzal egyezo leltar késziilt Kozbs Hi A tal azzal egyez6 leltart kell
a K&z8s Hivatal mérleg aldtdmasztasahoz, mig az Nl késziteni az Onkorméanyzat
L Onkormanyzat esetében a részletezs nyilvantartasok mérleg alatdmasztasahoz is.

néhény esetben hidnyoztak. |
Az Ellendriési jelentés II1. pontja az ellendrzés részletes megdllapitdsait és az azokra tett Javaslatait
tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utdn vonnak.
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II1/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

Ellen6rzott szerv megnevezése: Nemesszaléki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Torzsszam: 804918

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Kozos Hivatalnal a belsd kontrollrendszer kialakitisa és miikodtetése kisebb hidnyossigokkal
megtortént. A szabalyozési hidnyossdgok miatt a kontrollkrnyezet fejlesztése szilkségesse valt.

A kozbensb jelentés hataséra a bels6 kontrollrendszert feliilvizsgéltak és nagyrészt javitottak.

Kontrollkérnyezet

Alapité Okirat

2016. oktdber 18. datumi 1/2016.-2. okiratszami Polgarmesterek altal alairt egységes szerkezetbe
foglalt Alapité Okirat allt rendelkezésre a kozbensd jelentés irasaig. Pontositésra szorult, mert (pl.: a
2.2.10. pontban Vinar Kozség Onkorményzaténal a Torzkonyvi nyilvéantartisban 1évé cimtdl eltérd
héazszédm szerepelt).

A kiozbenso jelentésben megfogalmazott hidnyossag alapjan az Alapité Okiratot feliilvizsgaltak
1-2/2021-es okiratszimii modosité okirattal 2021. december 10. napjatél a 2.2.10. pontban
modositottak.

SZMSZ

2020. februar 15-t8] hatélyos, iranyitd szervek altal Onkormanyzati hatarozatokkal jovédhagyott Jegyz6
altal alairt SZMSZ 3llt rendelkezésre a kozbensd jelentés frasaig. Pontatlansagokat tartalmazott (pl.: a
016010-es COFOG szamot tévesen rogzitették, FEUVE szabalyzatot és FEUVE rendszert
tartalmazott). A véllalkozasi tevékenységgel kapesolatosan nem mondta ki, hogy azt nem folytat. Nem
tartalmazta a koltségvetési szervek felsorolasat, amelyekkel kapcsolatosan feladatokat lat el (pl.:
Ovoda). A koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nem gyakorol. A
koltségvetési szerv szervezeti egységekre nem tagolodik, a koltségvetési szerv vezetdjének képviseleti
joga szabalyozott. Feladat és hataskoroket, felelosségi koroket tartalmazta. Jegyzd altal aldirt 2015.
janudr 1-t61 érvényes Ugyrend is rendelkezésre allt.

A kozbensé jelentés hatasara az SZMSZ-ben a pontositisokat, kiegészitéseket 2021. december
15-i hatéllyal elvégezték.

Munkamegosztasi Megallapodas

Az Motv. 85. § alapjan a Koz6s Hivatal 1étrehozasardl sz616 Megéllapodas allt rendelkezésre. A K6z0s
Hivatalhoz tartozé szervek gazdalkodasi feladatait a Kozos Hivatal 1atja el gazdélkodasi feladatokat
tartalmazé szabélyzatok alapjan. A Kozds Hivatalnak nincs kiilon az irényitdsa alé tartozd
gazdalkodasi szervezete. Kiilon Munkamegosztdsi Megéllapodasokat az Onkorményzatokkal nem
kotottek. 2021. december 15-i hatallyal a Kozos Hivatal és az Intézményfenntarté Tarsulis
Megallapodasat kiegészitették az Ovodara kiterjesztett szabalyzatok fiiggelékével.

Szamviteli politika és az annak keretében elkészitendé szabalyzatok

2019. december 1-t81 érvényes és hatalyos, a Jegyzd éltal alairt, kiterjesztett K6z6s Hivatali Szamviteli
Politika a keriilt a kozbensé jelentés irasaig a KEP-re feltoltésre. Tartalmaban pontatian volt. Nem
mondta ki, hogy az altaldnos koltségekre nem konyvel. Jogszabaly megjelolése nélkill tartalmazott
hivatkozasokat (pl.: 48. § (8) bekezdés). Nem rogzitették, hogy mit tekint az értékelés szempontjabol
kivételes nagysagil vagy eléfordulasn bevételnek, kdltségnek, raforditasnak, valamint nem tartalmazta,
hogy mit tekmt az ertekeles szempontjabol jelentosnek nem jelentﬁsnek A Szamviteli politika

koziil, az alkalmazott gyakorlatot mllyen okok miatt kell megvaltoztatni. A Jogszabalyl hivatkozasok
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feliilvizsgdlata nem tértént meg (pl.: 181/1996. (XIL6.) Korm. rendelet, Gst. 3. § (1) bekezdés g
pontja).

A kozbens6 jelentés hatisira a pontositasokat, kiegészitéseket, javitisokat a jogszabalyi
hivatkozisok viszonylatiban 2021. december 15-i hatillyal elvégezték a szabilyzatban.

2015. janudr 1-t6] hatalyos, a Jegyzé 4ltal alairt, kiterjesztett K6z6s Hivatali Eszkozok és a forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata keriilt a kozbensd jelentés irasaig a KEP-re feltoltésre.
Meghatéroztak, hogy az eszk6zok és forrasok leltarozisa milyen id6kdzonként térténik, de azt nem
tartalmazta, hogy melyik datumtél szamitva kell kétévente vagy harom évente az eszk6z6k és forrasok
leltarozasét elvégezni. Meghatdrozték a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateriélis
javak, targyi eszkézok, készletek leltarozasi moédjat. Rendelkeztek a koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszk6zok leltarozasanak szabalyairdl.

A kozbensd jelentés hatdsara a pontositasokat, 2021. december 01-i hatillyal elvégezték a Kozos
Hivatal kiterjesztett szabalyzataban. A Kiterjesztés teljeskoriien megvalésult a Kiozds Hivatalhoz
tartozé szervek viszonylatiban. Meghatiroztak, hogy az eszkozok és forrasok leltarozasat
mennyiségi felvétellel 2014. januar 1-t6] szamitva kell hirom évente elvégezni.

2019. december 1-t8] hatalyos, a Jegyz6 altal alairt, kiterjesztett K6zos Hivatali Eszkoézok és a forrasok
értékelési szabalyzata keriilt a kdzbensd jelentés irasdig a KEP-re feltoltésre. A szabélyzatban a
dokumentilés a feleldsokre, illetve hatarid6kre teljeskdrlien nem volt meghatarozva. A tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkizok vagyonértékelése sordn
alkalmazott értékelési eljaras elveit, médszerét, dokumentaldsanak szabalyait, felel8seit tartalmazta.
Az egyszerUsitett értékelési eljards ala vont kovetelések besoroldsanak elveit, dokumentaldsanak
szabalyait és a kis dsszegii kovetelések év végi meghatdrozasanak elveit, dokumentalasanak szabélyait
is tartalmazta.

A kozbensd jelentés hatisira a pontositisokat, kiegészitéseket a felelésok és hatiridok
vonatkozasiban 2021. december 15-i hatillyal elvégezték a szabalyzatban.

2020. janudr 2-t6] hatdlyos Jegyzd altal alairt 5nallé Kozos Hivatali Onkéltségszamitasi szabalyzat
rendelkezésre allt. Rendszeres termékértékesitést vagy szolgéltatasnyijtast nem végez.

2015. janudr 1-t6] érvényes, 2015. januér 11-t81 hatélyos kiterjesztett K6z6s Hivatali Pénzkezelési
szabalyzat keriilt a kozbensd jelentés irasaig a KEP-re feltsltésre. A Jegyz6 jovahagyolag alairta.
Hatalytalan jogszabélyi hivatkozast tartalmazott (pl.: 18/2009. (VIIL 6.) MNB rendelet). Tartalmaban
is pontositasra szorult (pl.: az Intézményfenntarté Térsulds elnevezése a kiterjesztésnél nem egyezett a
Torzskdnyvi nyilvéntartisban 1évével). Ellentmondésos szabalyozds miatt is feliilvizsgalatra szorult
(pl.: a4 pont 4.1. részében " A pénztari nyilvéantartas céljara szamitégéppel eldallitott bizonylatot kell
alkalmazni"). A 4. pont 4.2 pontjdban "a harmadik példiny a tombben marad". Rendelkeztek a
pénzforgalom készpénzben, illetve bankszdmlan torténd lebonyolitdsanak rendjérél. A pénzkezelés
személyi €s targyi feltételei, feleldsségi szabalyait is tartalmazta. A peénztarosi és pénztarhelyettesi
nyilatkozatok is rendelkezésre 4lltak. A készpénz z4r6 alloméany maximélis mértékét 500 000 forintban
hatéroztdk meg, amit a 2021. december 15-t51 hatélyos szabalyzatban 300 000 forintra médositottak.
A készpénzallomény ellendrzésekor kévetendd eljérasrol, az ellendrzés gyakorisagarol, pénzszallitas
feltételeirdl, bizonylatok és a nyilvantartas rendjérdl is rendelkezett. Meghatarozta a hazipénztarbél
felvett készpénzeldleg elszamolédsanak szabélyait is.

A Kkozbensé jelentés hatisira a pontositisokat, kiegészitéseket 2021. december 15-i hatallyal
elvégezték a szabalyzatban.

2019. december 1-t6] hatalyos, a Jegyz6 altal alairt, kiterjesztett Szimlarend rendelkezésre allt, a
K6z0s Hivatalra is kiterjesztésre keriilt. Nem tartalmazta a 678/2020. (XIL28.) Korm. rendelet alapjan
bekovetkezett Ahsz. valtozasokat (pl.: befektetési jegyek vizsgalatanak témakorében: 1654-es tartds
befektetési jegyek 246-0s nem tartés befektetési jegyek). Az adott szervre vonatkozé sajétossagokat
nem érvényesiti a Kkiterjesztett szabdlyzat, mert a COFOG szimokat nem térzsszimonként
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szerepeltette. A fokonyvi szdmlak szamjelét, megnevezését-tartalmat taglalja. Tartalmazta a fékonyvi
szamla és a nyilvantartas kapcsolatat, az alatamaszté bizonylati rendet.

Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatok

Kiterjesztett Gazdalkodasi szabalyzat keriilt a kozbensd jelentés frasdig a KEP-re feltSltésre, 2015.
januir 1-t61 hatilyos, a Jegyzd is aldirta. A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozés gyakorlisanak modjat, eljarasi és dokumentécios
részletszabalyait tartalmazta. Az ellenérzési adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket, feleldsoket, hataridoket is meghatéroztak. Tartalmaban
hidnyos volt, mert a tervezéssel kapcsolatos szabélyozést teljeskorien nem mutatta be &s a
kotelezettségvallalas nyilvantartéjanak feleldse sem lett megadva. Pontatlan volt, mert a jogszabalyi
valtozasok kovetése nem teljeskoriien valosult meg (pl.: az Avr.53. § (1) ¢) pontja helyesen ,,az Ant.
36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kitelezettségnek mindsiil” helyteleniil a szabalyzatban igy
szerepelt: ,,Aht. 36. § (2) bekezdés szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil”). A szabalyzat
tartalma és a gyakorlati alkalmazés kézti dsszhang teljeskdrlien nem valésult meg, mert a szakmai
teljesitésigazoldsra és utalvanyozasra nem a Gazdélkodasi szabalyzatban szerepld bélyegz6t illetve
nyomtatvanyt hasznaltak. Téves jogszabalyi hivatkozasokat is hasznalt, (pl.: ,.az Avr. 53. § ()
bekezdése elbirja, hogy a gazdalkodé szerv maximum szézezer forintban 4llapithatja meg azt az
Ssszeghatdrt, amig irasban nem szitkséges a kotelezettségvallalast rogziteni”). Az frasbeli
kotelezettségvallalds maximalis Ssszege a jogszabalyban mar nem szézezer forint, hanem kétszazezer.
Az operativ gazdalkodasi aldirdsi jogkordk nyilvantartisai, irasbeli kijelSlései, felhatalmazasai
teljeskortien nem &lltak rendelkezésre és a jogszabalyoknak sem feleltek meg minden esetben. A
nyilvantartisok az alairdsok megtételének détumat nem tartalmaztak. Szabélytalan Osszevont
felhatalmazast tartalmazott a pénziigyi ellenjegyzésre kotelezettségvallaldsra és utalvanyozasra.
Osszeférhetetlenség, hidnyzés esetére pénzilgyi ellenjegyzésnél és szakmai teljesitésigazolasnal nem
tortént irasbeli kijelolés.

A kozbensé jelentés hatisira a pontositasokat, kiegészitéseket 2021. december 15-i hatillyal
elvégezték a szabalyzatban.

Az operativ gazdilkodasi alairasi jogkorok nyilvantartasai, irisbeli kijelolései, felhatalmazasai
is teljeskoriien rendelkezésre dlltak a modositott szabalyzatban a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelen.

A Kozos Hivatal rendelkezett Beszerzések lebonyolitasaval, kapesolatos eljarasrenddel 2019.
december 1-t6] hatalyos 5néllé szabalyzatot, a Jegyzo alairta, hatélytalan jogszabalyi hivatkozast nem
tartalmazott.

A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitisaval, elszamolis4dval kapcsolatos
2020. janudr 1-t5] hatalyos, a Jegyz® éltal alairt, 6nallé szabélyzat allt rendelkezésre a kézbensd jelentés
frasaig. Hatalytalan jogszabalyi hivatkozasokat tartalmazott (pl.: 278/2005. (XI1.20.) Korm.rendelet,
168/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet).

A kozbensd jelentés hatasara a jogszabalyi hivatkozasokat feliilvizsgaltik és javitottak a 2021.
december 15-t6] hatalyos Jegyzé altal aldirt szabalyzatban.

Az Anyag- és eszkozgazdalkedas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit tartalmaz6 2020.
januar 1-t81 hatalyos, a Jegyzd 4ltal alairt, 6ndllé szabalyzat 4llt rendelkezésre a kdzbensd jelentés
irasaig. Hatlytalan jogszabalyi hivatkozést tartalmazott (pl.:” az Amr. szabslyai alapjan”).

A kozbensd jelentés hatisira a jogszabalyi hivatkozdsokat feliilvizsgiltak és javitottak a 2021.
december 15-tél hatdlyos Jegyz6 altal alairt szabalyzatban.

A Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszimolasanak szabalyait
tartalmazé 2020. januar 1-t81 hatalyos, a Jegyz6 altal alairt, 6nallé szabalyzat allt rendelkezésre a
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kozbens6 jelentés irasdig. Tartalmiban pontositandé volt (pl.: Amr. hivatkozas, reprezentaciod
fogalma),

A kozbensé jelentés hatisira feliilvizsgaltik és javitottik a 2021. december 15-t6l hatilyos
Jegyzé iltal alairt szabslyzatot.

A Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatinak rendjét tartalmazd és a Vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatit tartalmazé szabalyzatok nem alltak rendelkezésre a kozbensé jelentés
irasig. A K626s Hivatal gépjarmiivel nem rendelkezett, a sajat gépkocsihasznalatot az SZMSZ-ben a
7. oldalon szabalyozta.

A kozbensé jelentés hatasara 2021. december 15-t6] hatalyos Jegyzé Altal aldirt Vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatit tartalmazé szabilyzatot elkészitették.

Informatikai biztons4gi szabalyzat 2018. februar 1t hatélyos, a Jegyz§ 4ltal alairt, K6z6s Hivatal
szabalyzata rendelkezésre 4llt. Kiterjedt a Kézos Hivatalban keletkezett adatokra és informatikai
alkalmazasokra, hatalytalan jogszabalyi hivatkozast nem tartalmazott.

2020. janudr 2-t81 hatalyos, a Jegyzd Altal alairt, K6zos Hivatal Ellenérzési Nyomvonala
rendelkezésre allt. Tartalmazta a feleldsségi szinteket, a szervezeten beliili egylittmiikodés teriileteit,
felelésségi szabalyokat, formai kovetelményeket. Feladatmegosztas, 5 és részfolyamatok ellendrzési
nyomvonala, az integralt kockazatkezelési intézkedési terv nyomon-kdvetése is bemutatisra keriilt
benne.

Jegyz6 altal alairt 2020. januéar 3. napjan hatdlyba lépett 6nallo Integritast sértd események
kezelésének eljarasrendjérsl sz616 Kozos Hivatali szabalyzat rendelkezésre 4llt.

A Munkakdéri leirasok részben voltak Bsszhangban a bels6 szabalyzatokban meghatrozottakkal (pl.:
ligyintézd esetében munkakori leirdsaban nem szerepelt az érvényesitési feladatkor, ami a gazdalkodési
szabalyzatban €s a nyilvantartisiban fel volt tiintetve). A Munkak®ri leirasok frissitésre szorultak (pl.:
konyvelési rendszerként TATIGAZD, kiegyenlitd, fliggo, 4tfutd bevétel kiadas szerepel benniik).

A kozbensé jelentés hatisara 2022. januir 14-én a munkakiri leiras kiegészitések keriiltek
feltdltésre a KEP-re, amik mar tartalmaztik a dolgozék pénziigyi aldirisi feladatkéreit. A
Munkakéri leirasok tovabbra is frissitésre szorulnak (pL: van amelyikben kényvelési
rendszerként TATIGAZD szerepelt még).

Integralt kockazatkezelési rendszer

Jegyzd éltal aldirt 2021. januér 2. napjén hatalyba Iépett 6nall6 szabélyzat rendelkezésre allt. Felmérték,
megallapitottdk, azonositottdk az ellendrzétt szerv tevékenységeiben rejld kockazatokat és
mellékletekben-fliiggelékekben bemutattak. Meghataroztdk az egyes kockézatokkal kapcsolatban
szitkséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kévetésének modjat is.
Bels6 kontroll koordinitor megbizésa is megtortént.

Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek gyakorlatban valé alkalmazdsa részben valosult meg, mert irasbeli
kijeldlések, megbizasok, felhatalmazasok teljeskértien nem A4lltak rendelkezésre, pénziigyi
ellenjegyzésre nem volt kijelslés Osszeférhetetlenség, hidnyzas esetére. Szakmai teljesités igazolasnal
is hidnyzott a kijelolés a kézbenss jelentés irasaig. A kozbensd jelentés hatéséra az ellen6rzési jelentés
irasaig gazdalkodasi alairasi jogkoroknél teljeskoriien elvégezték a kijeloléseket, felhatalmazasokat. A
munkafolyamatba épitett és a vezetdi kontroll hianyossagok mellett miikddott. Eléfordult, hogy az
érvényesitési és utalvanyozasi jogkort pénziigyi teljesités utan gyakoroltak. Hibas gyakorlat volt, hogy
a gazdalkodasi aldirdsi jogkorsk gyakorlasanal a pénziigyi ellenjegyzésnél a datum nem minden
esetben keriilt feltiintetésre. A bevételi pénztarbizonylat és a kiadasi pénztarbizonylat nem felelt meg
teljeskdrlien a jogszabalyokban és a helyi szabalyzatban el6irt alaki tartalmi kovetelményeknek, a
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bevételi pénztarbizonylatrél a pénz befizetjének aldirasa, a kiadési pénztarbizonylatrél pedig a pénz
dtvevojének alairdsa hidnyzott. Elofordult, hogy a szerzédésen a kotelezettségvallalast nem az arra
jogosult végezte. Folyamatos szolgaltatdsi szerz8désrdl a kotelezettségvallalé aldirdsa esetenkent
hidnyzott és egyes bizonylatoknal az érvényesités elmaradt.

Informacids és kommunikaciés rendszer

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének rendjérél, valamint a kézérdeki
adatok megismerése iranti igények teljesitési rendjérél sz616 2020. januar 1-t31 hatdlyos Jegyzd éltal
alairt kiterjesztett Kozos Hivatali szabélyzat rendelkezésre allt. Az Info. tv. 32-34. §, 37. § (1), (2)
bekezdése alapjan a kozzétételt honlapjan teljesiti. A feliiletet az Info. tv. 1-es mellékletének
megfeleléen hozta létre, de a dokumentumok kézzététele hinyos a Kozos Hivatal vonatkozasaban.

Iratkezelési szabalyzat 2018. januar 1-t81 lépett hatalyba. Az Iratkezelési szabalyzatot a Jegyzd, mint
gazdalkodési feladatokat ellatd szerv vezetéje nem irta ald. Illetékes Levéltar és Kormanyhivatal
egyetértd nyilatkozata rendelkezésre allt, egy évnél régebbiek mindegyik 2018-as. Hatalytalan
jogszabalyi hivatkozast nem tartalmazott.

A kozbenso jelentésben megfogalmazott hidnyossig alapjan a Jegyzo, mint a kiltségvetési szerv
vezetdje a KEP-re 2022, januar 10-én feltoltott szabdlyzatot alairta.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Szabalyzatok kockézatkezelésérdl, ellendrzési nyomvonalarél rendelkezése alltak a dokumentumok.
Belsb ellendrzési kézikonyv és fiiggelékei is rendelkezésre alltak, amik tartalmaztik a nyomon kdvetés
szabalyozésat. A Bkr. 1. melléklete szerinti vezetdi nyilatkozat is rendelkezésre allt. Papakornyéki
Onkorményzatok Feladatell4té Tarsuldsiban az Onkormanyzat a Képviselo-testiiletének az 55/2020.
(X11.2.) hatdrozata alapjan részt vesz. A Térsulés a bels§ ellendrzési feladatellatast is végrehajtja a tag
Onkorményzatoknal, igy a gazdalkodasi feladatokat ellaté K6zos Hivatalnél is. Ellendrzott id8szakra
2021. évre vonatkoz6, kockazatelemzéssel alatdmasztott belsd ellendrzési terv, ellendrzott idészakot
megelézd koltségvetési évre vonatkozd 2020. év belsé ellendri jelentése az Onkorményzatra
vonatkozdéan 4llt rendelkezésre. A Bocskay és Tarsa Bt. éves belsd ellendrzési jelentése és az
sszefoglal6 jelentése beterjesztésre keriilt a Képviseld- testiilet elé jovahagyésra és a 20/2021. (V.18.)
Képviseld-testiileti hatarozattal elfogadtak.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kdtelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

Ahsz. 22. § (1) - (3) alapjan a 2020. év éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtimasztisdhoz a leltar Osszeallitisa megtértént, tételesen, ellenSrizhetdé modon részletezd
nyilvantartasokkal teljeskérien alétimasztva tartalmazza a mérlegben szereplé eszkozoket és
forrasokat. Az egyez6ség megvalésult a 2021. évi mérleg nyitd tételei viszonylatdban minden
mérlegsornal a fokonyvi kivonat az adatszolgaltatas, az alairasokkal és bélyegzdvel ellatott leltar, és a
részletezé nyilvéantartasok kozott. Az Szt. 15. § (6) bekezdésben meghatirozott folytonossag elve
érvényesiilt.

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartasok vezetése biztositott volt az ASP
gazdalkodasi szakrendszerben. Az eldirdnyzatokrdl kiilon nyilvantartds nem &llt rendelkezésre. A
Kozos Hivatal 2021.évi koltségvetését a 3/2021.(11.03.) Képvisels-testiileti hatarozattal fogadtak el. A
Hatarozat két helyen eltért a KGR-K11-es rendszerbe feltsltott adatszolgéltatastol. Allami tdmogatason
feliili részt pénzmaradvanyként szerepeltették, igy nem egyezett a 2020-ban a 07/A tirlapon szerepld
dsszeggel. A kiilonbdzetet nem az irdnyitdé szervek (fenntart6 Onkormaényzatok) tdmogatasaként
mutattak ki, ahogy a KGR-K11-es elemi kéltségvetési adatszolgaltatdsban is szerepelt. A hatdrozatban
tartalék elSiranyzat is szerepelt, ami intézmény esetében nem tervezhetd, igy a KGR-Kll-es
rendszerben més rovatra (K355) tudtdk csak rogziteni.  Elbiranyzat kovetést tartalmazd
hatarozatmédositds félévkor még nem 4llt rendelkezésre. A KEP- re az ellenSrzési jelentés frasdig
feltsltott 47/2021.(X1.30.) szami Képviseld-testiileti hatdrozat tartalmazta a 2021-es koltségvetés
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modositasait, a kiaddsok kiemelt elSiranyzatonként egyeztek a KGR-K11-es rendszerben szerepld
adatszolgéltatdssal, az eléiranyzatok kivetése a kézbensd Jelentés hatasira megtortént.

A 1L negyedéves adatszolgaltatds alkalmaval a pénzforgalom levezetése egyezett, az idBszak
f6konyvében szereplé zaré pénzkészletet a pénztarjelentés €s a bankszamlakivonat alatdmasztotta. A
naprakész konyvelés megvalésult. Az Ahsz. 17. szamii melléklete szerinti kotelezd egyez6ségeknek
megfelelt az adatszolgaltatss.

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzése évkdzben még nem volt teljeskorii (pl.: 36414-es
Mas elézetesen felszdmitott nem levonhaté altalanos forgalmi ad6 fékényvi szémlak atvezetése
félévkor még nem tértént meg).

IL. negvedévi IMJ. 6. havi IKJ:

* A mérlegjelentés és a fokényvi kivonat kézstt a szamitott mérleg szerinti eredménynél félévkor
eltérés mutatkozott, mert a mérleg szerinti eredmény atvezetése a 416-os f6konyvi szamlarl
keésobb tortént meg. A kényvelési atvezetés a kdzbensd jelentés irdsaig megvaldsult.

* A 495-8s Mérlegrendezési fékonyvi szamlan forgalom kényvelése volt, de egyenlege nem
keletkezett.

* A tdrgyévi maradvany levezetése egyezett.

* Negyedéves zérlati feladatok kéziil értékcsskkends elszdmoldséra nem volt sziikség, mert a
gepek berendezések felszerelések netté értéke nyitdban nulla, volt és beruhazas sem volt elsé
félévben. A masodik félévi targyi eszk6z beszerzések aktivdldsa, az értékosskkends
elszdmolasa mellett a beszamolé készitésig megvaldsult.

A Koz8s Hivatalnal készletkdnyvelés nem tortént.

A 361-es Pénzeszkozok atvezetése fékonyvi szamla egyenleget nem tartalmazott.

A 363-as Azonositas alatt 4ll6 tételek fokdnyvi szamla egyenleget szintén nem tartalmazott.

36414-es Mas elbzetesen felszamitott nem levonhatd AFA f8kényvi szdmlak atvezetése a

8435-6s Mas kiilonféle egyéb raforditasok szémlira a féléves adatszolgaltatisig még nem

tortént meg.

* A decemberi bér és jarulékainak elhatéroldsa megtortént, de nem lett korrigdlva a decemberben
teljesiilt kifizetések nett6 Osszegével. A 442-es fokonyvi szémldkon elhatarolt Osszeg
Osszességében egyezett a 2020 decemberi KIRA 8sszesitén 1évével, de a pénziigyi szamviteli
szamlankénti megbontéssal (53,54,55) nem volt szinkronban.

® A 6. havi IKJ esetében a fokonyvi kivonat és az adatszolgaltatds kozott eltérés nem volt.

* El8z8 évi kéltségvetési maradvany igénybevételének konyvelése a féléves adatszolgaltatasig
megtortént. A 04-es (irlapon szerepl eldiranyzat egyezik a teljesités Osszegével.

* A tbrzskdnyvi nyilvantartisban, alapitd okiratban, a kdnyvelésben hasznalt és az SZMSZ-ben
szerepld COFOG szdmok kézott az sszhang nem mindig valésult meg,

* Béregyeztetés: A vizsgalt prilis havi bérkdnyvelés nagysagrendileg egyezett a KIRA
allomanyban 1évé sszegekkel mind pénzilgyi mind koltségvetési szamvitelben és a COFOG
szdmok viszonylatdban is. Eltérés azért keletkezett a konyvelés és a KIRA kozott, mert a
munkadba jarasi kdltségtéritéseket nem jelentették.

A mintatételek ellendrzése soran tett megallapitasok:

e Evkézben eléfordult, hogy az érvényesitési és utalvényozési jogkért pénziigyi teljesités utdn
gyakoroltak, illetve az érvényesités idénként elmaradt.

* Hibds gyakorlat volt, hogy a gazdalkoddsi alairdsi jogkorok gyakorlasanal a pénziigyi
ellenjegyzés esetén a datumot nem tiintették fel.

* A bevételi pénztarbizonylat és a kiadési pénztirbizonylat nem felelt meg teljeskorlien a
jogszabalyokban elirt alaki tartalmi kdvetelményeknek, a bevételi pénztirbizonylatrél a pénz
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befizetdjének aldirasa hidnyzott, a kiaddsi pénztirbizonylairdl pedig a pénz atvevdjének
alairasa hianyzott.

e Eldfordult, hogy a szerzédésen a kotelezettségvallalast nem az arra jogosult végezte, illetve az
is, hogy a folyamatos szolgaltatasi szerzbdésen a kitelezettségvallalas nem szabalyosan tortént,
mert a kotelezettségvallalé alafrasa nem szerepelt rajta.

o Az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet 1. szam@ melléklet VIIL. fejezet B) pont eldirdsai szerint
a bérek és jarulékaik konyvelése soran a 365151 Foglalkoztatottaknak adott elSlegek
kényvviteli szdmla hasznélata nem volt megfeleld. A bérkonyvelésnél helytelen konyvelési
gyakorlatot “alkalmaztak, mert a netté Osszeg kifizetéskor koltségvetési és pénziigyi
szamvitelben nem kerdilt konyvelésre, a naprakész konyvelés nem valésult meg, utolagosan a
bérkonyvelés megérkezésekor tortént a kdnyvelés.

e Eléfordult, hogy a gazdasagi esemény szdmléja az adott szervhez kapcsolddott, de a szerzodést
nem a Kozos Hivatal kototte, hanem az Onkorményzat, a kotelezettségvallalasnal a
tulajdonviszonyok sériiltek.

e Olyan minta is volt, hogy a gazdasigi esemény nem az adott szervhez kapcsolddott, mert a
szamla nem az intézményre szolt és a szerz8dést sem a nevében kototték a tulajdonviszonyok
nem érvényesiiltek.

e A pontossdg nem teljesiilt mivel nem a szémlan 1év8 Osszeg keriilt kifizetésre, amit
feljegyzéssel tamasztottak ald, és nem a szamlat javittattak.

e A kényvelés nem AFA kulcsonként tortént, igy nem egyezett a szamlan 1év6 osszeggel.

e A konyvvezetés megjelenitése a mintaként kivalasztott egyes kiad4sok esetében az Ahsz. 15.
melléklete alapjan nem volt megfeleld.

o Folyamatos teljesitésti szerzodés, a teljesitésigazolassal ellatott szamlan az elszamolasi id6szak
2020-as idészakot is tartalmazott, a szdmla fizetési hatarideje 2021. janudri volt. A szamlabol
a2020-as id6szakot nem rogzitették a 2020. évi kdnyvelésben, mint kéltségvetési évet kévetden
esedékes végleges kotelezettséget.

A 1L negyedévi IMJ és a 6. havi IKJ adatszolgaltatdsokat jogszabélyi hataridore teljesitették. A
konyvvezetés dokumentumokkal val6 aldtimasztisa a mintak esetében teljes kord volt. A koltségvetési
és pénziigyi szamviteli kényvelés nem minden esetben felelt meg az Szt., az Ahsz., és a 38/2013. NGM
rendelet eldirasainak. Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy a vizsgilt
konyvvezetésben az ellenérzés soran feltart, javithaté hibakat kijavitottak.

3. Az éves kiltségvetési beszamol6 ellenérzésének tapasztalatai:
A Gyorsjelentéshez és a 12. havi IKJ-hez kapecsolédéan vilasztott mintdk ellendrzési
tapasztalatai:

o Az évvégén valasztott mintdk esetében Pénziigyileg ellenjegyzett szerzbdések a
kotelezettségvallalashoz rendelkezésre lltak, de a pénziigyi ellenjegyzes datuma nem minden
esetben volt feltlintetve.

e Kiadssi utalvinyrendeleten az érvényesitést és utalvanyozast idoben végrehajtottdk és a
szamlan a szakmai teljesitésigazolds is idében megtortént.

o Folyamatos szolgaltatasi szerzédésen a kotelezettségvallalas nem szabélyosan tortént, mert
nem a Kozos Hivatalra Gazdalkodési Szabalyzatban kijelslt kotelezettségvallaloja végezte.

o A kiadasi pénztarbizonylatrél a pénz atvevdjének alirdsa hianyzott.

e Elsirdnyzatmédositds nyilvantartasba vételi bizonylatin az érvényesités megtortént. Az
ellendrzési jelentés irdsdig az eldirdnyzatmédositasi hatarozat a KEP-re feltsltésre keriilt.

o A kiemelt eliranyzaton beliili atcsoportositasnél a vizsgalat megallapitotta, hogy a kiadds nem
a K6z6s Hivatalnal jogviszonyban allokhoz kapcsolédott, nem a Kézos Hivatalnal keriiltek a
KIRA-ban jelentésre. Az eléirdnyzathoz kapcsolédé kiaddssal a tulajdonviszonyokat
megsértették, a valodisag elve nem érvényesiilt.
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® Aktiv idébeli elhatarolds elvét ¢rvényesitették a 2022-es szolgaltatdsi idészakra vonatkozo
2021-ben kiegyenlitett szamla esetében.

* A gazdasigi esemény nem az adott szervhez kapcsolddott, mert a szémla nem az intézményre
sz0lt és a szerz8dést sem a nevében kotstték, a tulajdonviszonyokat megsértették, a valodisag
elve nem érvényesiilt. A kizbens jelentés hatésara lenyilatkoztak, hogy a vevd nevének
atiratisa folyamatban van.

* Elbfordult, hogy a kényvvezetést végzd ligyintézé a dokumentumok KEP-re t5rténd feltsltése
elétt észrevette a rovat tévesztést, és a Javitast szabalyosan elvégezte, amit utalvinyrendelette]
igazolt.

A TV. negyedéves adatszolgéltatds alkalméval a pénzforgalom levezetése egyezett, az idészak
f8konyvében szerepld zard pénzkészletet a peénztirjelentés és a bankszdmlakivonatok alatdmasztottak.
A naprakész konyvelés €vvégén megvaldsult. Az Ahsz. 17. szamu melléklete szerinti kételezd
egyezOségeknek megfeleltek az €vvégi adatszolgaltatdsok. A beszamol esetében az eldiranyzatok
adatszolgaltatassal val6 teljes egyezdség melletti kovetése a 2021. december 31-i fordulénappal a
Jjogszabalyban meghatirozott hataridére, évvégére vonatkozéan nem tortént meg.

12/A mérleg )

A Koz6s Hivatal az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettségének eleget tett. Az
Eszkdz - Forras oldal egyezett, eltérés a fékonyvi kivonat és az adatszolgéltatas kozott nem volt. Az
Ahsz. 22. § (1) - (3) alapjan a 2021. évi éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek alitamasztisihoz, tételesen, ellendrizhetd médon a mérlegben szereplé eszkozidket és
forrésokat tartalmazd, részletezé nyilvantartisokkal teljeskoriien alatimasztott és azzal egyezden
Osszedllitott leltar rendelkezésre allt, igy az Szt. 15. § (3) bekezdésében foglalt valédisag elve évvégén
érvényesiilt.

A beruhdzésokat és feltijitasokat aktivaltik és az ASP KATI modulban is nyilvantartasba vették az
értékcsokkenés elszdmoldsa mellett. A folyamatos beruhazasok és felujitasok szamlakat feliilvizsgaltak
¢s az aktivalast végrehajtottak. A pénzforgalom levezetése megegyezett, az Ahsz. 17. szamu melléklete
szerinti kotelez8 egyezéségeknek megfelelt az adatszolgiltatis. A kévetelések Jellegii sajatos
elszamolédsokat, koltségek, raforditasok aktiv idSbel elhatdrolasat, kéltségek, raforditasok passziv
iddbeli elhatérolasat leltarral és részletezé nyilvantartasokkal alatdmasztottak. Az aktiv és passziv
idébeli elhatérolas elvét €rvényesitették. A fokonyvi kivonat alapjan szamitott mérleg szerinti
eredmény szerepelt a beszamolé 12/A Grlapjén. A maradvany levezetése is egyezett. A 49-es Evi
mérlegszamlak egyenleggel nem rendelkeztek. Az ellenbrzés soran feltirt javithaté hibakat
szabélyosan, teljeskériien javitottak.

13/A Eredménykimutatis
Az Eredménykimutatis kapcsan a II. negyedévi IMJ, illetve 6. havi IKJ, valamint a Gyorsjelentés és a

12. havi IKJ adatszolgaltatasaira vonatkozéan kivalasztott mintékhoz kapcsolédé eredményszamlak
vezetését ellendriztiik. Az Eredménykimutatas 6sszeallitasa sordn a Kézos Hivatal az Ahsz. alapjan
alkalmazott szamviteli alapelvek szerint jartel. Ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat alkalmazta
az Eredménykimutatas Osszeallitdsakor, mint a mérlegnél, ugyanazt a meérleg szerinti eredményt
mutatta be az Eredménykimutatis az eredményszemléletii bevételek és kdltségek, raforditasok
kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként. A szamitott és az adatszolgaltatisban szerepl6
mérleg szerinti eredmény egyezOségét biztositottak.

07/A Maradvanykimutatis

A f6kényvi kivonatban szereplé 6sszesen bevételj &s kiadasi adatok az éves koltségvetési beszamolé
Maradvanykimutatdsaban megjelend Osszegekkel egyeztek, eltérést nem allapitottunk meg. Az (irlapon
bemutatott alaptevékenység kéltségvetési és finanszirozasi bevételei és kiadésai megegyeztek a 01 —
04 tirlapok 6sszesité soraiban szerepld teljesitésadatokkal. A K6zés Hivatal nem végzett vallalkozasi
tevekenységet. A 2020. évi maradvany igénybevételét az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontja és az 54.
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§ (4) bekezdésében elbirtak szerint szabalyosan szdmoltik el. Az alaptevékenység elszamolasabol
eredd szabad maradvannyal 3.755.898 forinttal rendelkeztek. Kotelezettségvallalassal terhelt
maradvényt a 2021. évi beszdmol6 mérlegében nem mutattak ki. A vizsgalt év maradvanyanak
levezetése egyezett.

A mennyiségi felvétellel torténé leltarozas a tirgyi eszk6zok vonatkozaséban a leltarozasi szabalyzat
alapjan 2021. évben nem volt esedékes.

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzése évvégén a Kozos Hivatalnal teljeskoriien
megtortént.

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszeriiségi Ellendrzési Féosztaly
Veszprém Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztily altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott
szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés megallapitisai alapjan a 2021. évi koltségvetése teljesitését,
a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint az ezen idéponttal
végz6do év gazdalkodasinak eredményét bemutato éves koltségvetési beszimolé jelentds sszegi
hibét nem tartalmaz, az éves beszamol6 a Kozos Hivatal gazdalkodisirél megbizhaté és valés
képet mutat.

4. A kozbensé megallapitdsok és javaslatok tdblizat javaslatai alapjan végrehajtott/végre nem
hajtott intézkedések:

A Kozos Hivatal a kdzbens6 megallapitasok és javaslatok tdblézat javaslatai alapjan

- megfeleléen intézkedett

- A belsé kontrollrendszer értékelése targydban az Alapitd Okirat, SZMSZ, a Gazdalkodasi
szabalyzat, Szamviteli politika, Leltarozasi szabalyzat, Ertékelési szabalyzat, Pénzkezelési
szabalyzat, Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével kapesolatos szabalyzat, az Anyag-
és eszkozgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabélyozott kérdései, a Reprezentécids
kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak szabalyait tartalmazé szabalyzat, a
Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatat tartalmazé szabalyzat és az Iratkezelési szabilyzat
pontatlansagait, hidnyossagait, kiadményozisat, a helytelen jogszabalyi hivatkozésait
javitottak.

- A gazdilkodasi jogkdrgyakorlds (érvényesités, utalvinyozas) esetében a kialakult rossz
gyakorlatot megvaltoztattak.

- A konyvelésben 1év6 hibakat (helytelen rovat, rossz fékonyvi szamlak, téves Afa dsszeg, téves
Afa kulcs konyvelése) javitottak.

. 36414-es Mis elbzetesen felszamitott nem levonhaté AFA fékonyvi szdmlék dtvezetése a
8435-5s Mas killonféle egyéb raforditisok szamlara megtortént.

- Aktiv és passziv idbeli elhatarolas kényvelése teljeskoriien megtortént.

Az ellendrzési jelentés irasaig a 2021. decemberi bérkonyvelés id8beli elhatérolasa pontosan
megvaldsult.
Az elvégzett javitdsok alapjan a felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg
megallapitasokat és javaslatokat az ellendrzési jelentésben.

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket nem fejezett be
- A munkakdri leirasok frissitése.
- A Kozds Hivatalhoz kapcsolédo szamlak és szerzodés- kitések pontositasa.

Mivel a hibak, hidnyossagok kezelése nem zarult le ellendrizhetden, ezért ezen hibakat

fennallonak tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik
az Ellenérzés javaslatai rész 1/1-1/2., 2/1., pontjaiban.
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- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibak visszamendlegesen nem
voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallénak tekintettik és a megallapitdsok kozott
szerepeltettik, illetve a javaslatokat a jovdbeni valtozasok érdekében megismételtiik az
Ellendrzés javaslatai rész 1/3 — 1/5.,a2/2., - 2/5. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellenérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie felelss

személy megnevezésével és hatiridé meghatdrozdsdval,

Az intézkedések végrehajtisinak hatdrideje: 2022. november 30.

1, Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:
S—————————rnorrT criexelese alapjan javasolt intézkedések

A Jegyz6 intézkedjen, hogy

/1. Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § érvényesiilése érdekében a kiterjesztett hatlyn
Szamlarendet vizsgaljak feliil, hogy az adott szervre vonatkozé sajatossigok érvényesiiljenek és a
Jogszabélyvaltozasokat teljeskortien tartalmazza.

1/2. A Kézos Hivatalnal a szamlarendben, a torzskonyvi nyilvéntartasban, alapit6 okiratban, a
kdnyvelésben hasznalt és az SZMSZ-ben szerepl6 COFOG szamok kozott az osszhangot meg kell
teremteni, figyelembe véve a 15/2019. PM rendeletben, az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében, és Szt. 161.
§-ban foglaltakat.

1/3. a Munkakéri leirasok frissitését végezzék el (pl.: konyvelési rendszer) a Kttv. 75. §. (1) bekezdés
d) foglaltak figyelembevételével.

1/4. A szerzédéseken a Kozos Hivatal vezetdje, illetve az altala irdsban kijelslt személy vallalhat
kotelezettséget és a kotelezettségvallalist  az intézményre  vonatkozéan megkotott
kételezettségvallalasi dokumentumon kell megtenni a K6z6s Hivatal nevében az Aht. 36, § 37. §
alapjan. Az Avr. 55. § (1) bekezdése alapjén a pénziigyi ellenjegyzés esetén a datumot minden esetben
fel kell tiintetni,

1/5. A Kdz6s Hivatalnal teljeskériien tegyenek eleget az Info. tv-ben és az 1. mellékletében, valamint
a sajat belsé szabalyzatiban meghatdrozott tdjékoztatsi kizzétételi kotelezettségének.

2. A kinvvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:

A Jegyz$ intézkedjen, hogy

2/1. Az Szt. 14. § (8) bekezdésben és a helyi pénzkezelési szabalyzatban foglaltak alapjan, a bevételi
pénztarbizonylaton a pénz befizetdjének a pénz atadasat, a kiaddsi pénztarbizonylaton a pénz
atvevjének a pénz atvételét alafrisaval kell igazolni.

2/2. A gazdasigi események az adott szervhez kapcsolédjanak a tulajdonviszonyok érvényesiilése
érdekében. A szerzddésen és a szamlan minden esetben az ellenérzétt szerv megnevezése a Magyar
Allamkincstar T6rzskényvi nyilvantartasiban bejegyzett adatokkal egyezden szerepeljen. A
szolgéltaté felé intézkedjenek az adatok pontos alkalmazasa céljabdl az Szt. 165.-167. §-ainak és az
Afatv. 169. § e pontja alapjan. A szerzodést kell modositani, vagy frisbeli megallapodas készitésével
a kdzvetitett szolgaltatds modszerét kell alkalmazni az Onkorményzat nevében kotott Onkormanyzatra
2616 szamléknal.

2/3. Meg kell sziintetni a bérkényvelésnél hasznalt helytelen kdnyvelési gyakorlatot a gazdasagi
események szdmbavétele minden esetben az Ahsz. 15. és 16. melléklet eldirasainak megfeleld
kényviteli szamldkon és a 38/2013. NGM rendelet 1. szdmu melléklet VIII. fejezete eldirdsai szerint
torténjen.

2/4. A gazdasagi események az Ahsz. 53. § (2) bekezdésében eldirtak szerint, az alapbizonylatnak
megfeleld Gsszegben keriiljenck megjelenitésre és kifizetésre. Ha kevesebb termék keriil atvételre,
akkor a szdmla javitasat kell kérni a ténylegesen dtvett mennyiségre.
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2/5. Béres kifizetés a Kozos Hivatallal jogviszonyban alloknal lehetséges, ezért a kozségeknél
jogviszonyban 4ll6k esetén tortént juttatisndl javasoljuk a megtéritést a tulajdonviszonyok
helyredllitisa érdekében. Az Ahsz. 44. § (4)-(5) bekezdések, Avr. 62/E §-ban foglaltak
figyelembevételével az 6sszhangot biztositani kell a konyvvezetés alapjéul szolgalé KIRA Osszesitok
és a személyi juttatds konyvelés kozott (pl.: munkdba jarasi koltségtérités lejelentése, jogviszonyban
allok vizsgalata).

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:
Javaslatot nem fogalmazunk meg.

IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest,<idobélyeg szerint>

Bugar Csaba a Magyar Allamkincstér elnskének nevében és megbizasabol:

Harsanyiné Bukodi Ildiko
féosztalyvezetd

Mellékletek: 4 db

1/1. szémé melléklet: Mintavételek értékelése tabla -véletlen Nemesszalok Kozség Onkorményzata
1/2. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla —kivalasztott Nemesszalok Kozség

Onkormanyzata i
1/3. szamu melléklet: Mintavételek értékelése tabla -véletlen Nemesszaloki K6zos Onkorményzati
Hivatal

1/4. szamt melléklet: Mintavételek értékelése tabla —kivalasztott Nemesszaloki K6zos
Onkormanyzati Hivatal

Késziilt: 1 példanyban .

Kapja: Nemesszalok Kozség Onkorméanyzata
Varga Jend polgarmester elektronikusan hivatali kapun kikilldve
- Iraftar
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ZARADEK

Az ellendrzésrdl késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy kételes
vagyok a kincstari ellen8rzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelds személyeket kijelsini, a
végrehajtas hatéridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a megadott hat4ridére
végrehajtani, tovabba arrél a Magyar Allamkincstart irdsban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellenérzési jelentss atvételétd] szamitott 30 napon beliil elektronikus al4frgssal

¢s idébélyeggel ellatva megkiildém a Magyar Allamkincstér hivatali kapujéara, valamint feltoltém a
Kincstéri Ellendrzések Portal feliiletre.

Nemesszalok,<idébélyeg szerint>

dr. Szabadics Zsuzsanna Varga Jend
jegyzé polgarmester
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Ellenérzé szerv: Magyar Allamkincstér

Ellenérzétt szerv megnevezése: Nemesszaléki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Torzsszam: 804918
Intézkedési terv

1. Bels§ kontrollrendszer értékelése alapjdn javasolt intézkedések

1/1. Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § érvényesiilése érdekében a kiterjesztett
hatdlyd Szamlarendet vizsgaljék feltil, hogy az adott szervre vonatkozé sajatossagok
érvényesiilienek és a jogszabalyvaltozésokat teljeskériien tartalmazza.

Felel6s: Szuhné Szabé Magdolna
Hatarid8: 2022. oktdber 31.

1/2. A Kbz6s Hivatalnal a szamlarendben, a térzskényvi nyilvantartasban, alapité okiratban, a
kdnyvelésben hasznalt és az SZMSZ-ben szereplé COFOG szamok kozétt az Osszhangot meg
kell teremteni, figyelembe véve a 15/2019. PM rendeletben, az Ahsz. 51, § (2) bekezdésében,
és Szt. 161. §-ban foglaltakat.

Felel@s: Szuhné Szabé Magdolna, dr Szabadics Zsuzsanna
Hatdaridé: 2022. augusztus 31.

1/3. a Munkak®éri leirdsok frissitését végezzék el (pl.: kdnyvelési rendszer) a Kttv. 75. §. (1)
bekezdés d) foglaltak figyelembevételével.

FelelGs: dr Szabadics Zsuzsanna

Hatdrid&: 2022. szeptember 30.

1/4. A szerz8déseken a Kéz6s Hivatal vezetdje, illetve az &ltala irasban kijeldlt személy
véllalhat kételezettséget és a kbtelezettségvallalast az intézményre vonatkozéan megkététt
kételezettségvallalasi dokumentumon kell megtenni a K6z6s Hivatal nevében az Aht. 36. § 37.
§ alapjan. Az Avr. 55. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzés esetén a ditumot
minden esetben fel kell tiintetni.

Felels: Szuhné Szab6 Magdoina

Hataridé: azonnal

1/5. A K626s Hivatalnal teljeskérien tegyenek eleget az Info. tv-ben és az 1. mellékietében,
valamint a sajat belsg szabalyzatdban meghatarozott tajékoztatasi kdzzétételi
kételezettségének.

Felel@s: dr Szabadics Zsuzsanna

Hataridé: azonnal

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellengrzésével kapcsolatos
intézkedések:




2/1. Az Szt. 14. § (8) bekezdésben és a helyi pénzkezelési szabélyzatban foglaltak alapjan, a
bevételi pénztarbizonylaton a pénz befizetdjének a pénz dtaddsat, a kiadasi
pénztérbizonylaton a pénz dtvevéjének a pénz dtvételét aldirasaval kell igazolni.

Felel@s: Varga Szabina

Hatarid6: azonnal

2/2. A gazdasagi események az adott szervhez kapcsolédjanak a tulajdonviszonyok
érvényesiilése érdekében. A szerzédésen és a szdmlan minden esetben az ellenérzétt szerv
megnevezése a Magyar Allamkincstar Torzskényvi nyilvantartdsaban bejegyzett adatokkal
egyez8en szerepeljen. A szolgaltaté felé intézkedjenek az adatok pontos alkalmazisa céljabol
az Szt. 165.-167. §-ainak és az Afa tv. 169. § e pontja alapjan. A szerz6dést kell médositani,
vagy irasbeli megdllapodas készitésével a kozvetitett szolgdltatds médszerét kell alkalmazni az
Onkormanyzat nevében kotott Onkormadnyzatra sz616 szamlaknal.

Felelfs: Szuhné Szabé Magdolna

Hataridé: 2022. julius 31.

2/3. Meg kell sziintetni a bérkonyvelésnél hasznalt helytelen kényvelési gyakorfatot a
gazdasagi események szambavétele minden esetben az Ahsz. 15. és 16. mellékiet el8irasainak
megfelel§ kdnyviteli szamlakon és a 38/2013. NGM rendelet I. szamu mellékiet VIII. fejezete
elbirasai szerint térténjen.

Felelfs: Szuhné Szabé Magdolna

Hatarid8: azonnal

2/4. A gazdasdgi események az Ahsz. 53. § (2) bekezdésében elirtak szerint, az
alapbizonylatnak megfelel$ 6sszegben keriiljenek megjelenitésre és kifizetésre. Ha kevesebb
termék kerill tvételre, akkor a szamla javitasat kell kérni a ténylegesen atvett mennyiségre.
Felels: Szuhné Szabé Magdolna

Hataridé: azonnal

2/5. Béres kifizetés a K6z6s Hivatallal jogviszonyban allékndl lehetséges, ezért a kozségeknél
jogviszonyban 3ll6k esetén tortént juttatasnal javasoljuk a megtéritést a tulajdonviszonyok
helyredllitisa érdekében. Az Ahsz. 44. § (4)-(5) bekezdések, Avr. 62/E §-ban foglaltak
figyelembevételével az dsszhangot biztositani kell a kdnyvvezetés alapjaul szolgilé KIRA
Osszesit6k és a személyi juttatas kényvelés kozott (pl.: munkaba jérasi kéltségtérités
lejelentése, jogviszonyban allok vizsgdlata).

Felel@s: Szuhné Szab6é Magdolna

Hataridé: azonnal

2 %
Nemesszaldk, 2022. méjus 18.
dr. Szabadics Zsuxsanna

jegyz6




Nemesszaloki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
9533 Nemesszalék, Rdkdczi u. 15.
Tel: 89/400-200; 30/278-1096
Fax.: 89/342-642
e-mail: nemesszalok@emw.hu

ELOTERJESZTES

a Képvisel6-testiiletek 2022. méjus 23-i egyiittes iilésére

Targy: 4./ Beszdmolé a Nemesszaloki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2021. évi
tevekenységérdl
El6adé: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzd



BESZAMOLO

a Nemesszaloki Kozos Onkorményzati hivatal 2021. évi tevékenységérol

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Méotv.) 81. § (3) bekezdés f) pontjanak rendelkezése elbirja, hogy a jegyz6 évente beszamol a
képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.

A hivatal tevékenységét az Motv. 84. § (1) bekezdése allapitja meg a kévetkez6k szerint:
»(1) A helyi énkormanyzat képviselO-testilete az Onkorményzat miikkédésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozo ligyek dontésre vald el6készitésével

és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy kozos

Onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdzrem{ikodik az dnkorményzatok egymas kdzotti.
valamint az dllami szervekkel t6rténé egyiittmiik6désének Osszehangoldsaban.”

A Nemesszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) fentickben
meghatarozott feladatait 2021. évben az alabbiak szerint latta el:

I. A hivatal szervezeti felépitése

A hivatal koztisztviseldi 1étszamkerete az alapité megallapodas szerint: 9 £6.

- jegyz6

- 3 {6 pénziigyi-gazdalkodasi teriileten

- 1 £6 addigazgatasi teriileten

- 2 16 igazgatasi teriileten

- 1 16 kiils6vati kirendeltségen

- 1 f6 mihalyhazai kirendeltségen

A személyi allomany Osszetételében nem tortént valtozas.

I1. A jegyzo altalanos feladat-és hataskorei

1. Az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

A veszélyhelyzet miatt 2021. évben els6 félévben nem {iléseztek a testiiletek, a
katasztrofavédelemrél szO6lo torvényben kapott felhatalmazds alapjan jonius 30-ig a
polgarmesterek, illetve tarsulasi eln6kdk hoztak meg a dontéseket.
A képvisel6-testiiletek, a bizottsagok, a nemzetiségi 6nkorményzat képviselo-testiilete €s a
tarsulési tanacsok altal tartott tilések és dontések, valamint a polgarmesterek és tarsulasi tanacs

elnokok altal meghozott dontések (6nkormanyzati rendelet, hatdrozat) szama:

Ulések szama

Telepiilési onkormanyzatok képviselo-testiilete

Sorszam Telepiilés Nyilvanos Zartiilések | Ulések szama
iilések szama sZama 0sszesen
1. Nemesszalok 6 0 6




2. KiilsGvat 7 0 7
3. Marcalgergelyi 7 2 9
4. Mihalyhéaza 4 1 5
5. Vinar 5 1 6
6. Osszesen 29 4 33
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Sorszam Telepiilés Nyilvanos Zart iilések | Ulések szama
iilések szama sZama 0sszesen
1. Nemesszalok 5 0 5
Ovoda TArsulas
Sorszam Telepiilés Nyilvanos Zart iilések | Ulések szama
iilések szama szama 0sszesen
1. Nemesszalok 3 0 3
Marcal-Menti Ivévizmindség Javité Onkormanyzati Tarsulas
Sorszam Telepiilés Nyilvanos Zart iilések | Ulések szama
iilések szama szZama 0sszesen
1. Marcalgergelyi 3 0 3 \

Dontések szama

Hatarozatok
Sorszam | Telepiilésnév Hatérozatok
szama/ebbdl
polgarmesteri
1. Nemesszalok 55/23
2. Kiils6vat 61/26
3. Marcalgergelyi 48/25
4. Mihélyhaza 45/28
5. Vinar 40/21
Osszesen: 249
Rendeletek
Sorszam | Telepiilésnév Rendeletek szama
1. Nemesszal 0k 12
2. KiilsGvat 12
3. Marcalgergelyi 15
4, Mihalyhaza 9
5. Vinar 10
Osszesen: 58
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Hatarozatok
Sorszam | Telepiilés Hatarozatok szama
1. Nemesszalok 9

Ovoda Tarsulas
Hatarozatok



| Sorszam Telepiilés Hatarozatok szama
| 1. Nemesszalok 16

Marcal-Menti Ivévizmingség Javité ()nkormz'myzati Tarsulas

Hatarozatok
| Sorszam Telepiilés Hatarozatok szama
L 1. Marcalgergelyi 3

A jegyzé Onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladat és hatiskdreit az Motv.-ben
részletesen meghatérozott szabalyok szerint latja el: tandcskozési joggal részt vesz a képvisels-
testillet és bizottsag iilésein, gondoskodik a Jegyz6konyvek elkészitésérSl, a rendeletek
kihirdetésérdl.

I11. Beliigyi dgazat
1. Valasztassal kapesolatos feladatok

A2022. aprilis 3-i orszaggytilési képviseld valasztas és orszagos népszavazasra valo felkésziilés
eldkészitése 2021. évben elkezdddétt. A Helyi Vélasztasi Iroda ellatta a valasztasi eljarasrol
sz016 térvényben meghatarozott feladatait.

2. Anyakényvi igazgatassal kapcsolatos feladatok
A hivatalban 4 f§ képzett anyakonyvvezets dolgozik.

Az  anyakOnyvvezetd a sziiletés, hazasségkotés, elhalalozas anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel, sziiletési, valamint hézassagi csalddi és uténév modositésaval, teljes hatalyu
apai elismerd nyilatkozattétellel, allampolgérsagi eskii szervezésével, anyakdnyvi valtozasok
atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot valtozasa),
valamint magyar  4llampolgirok  kiilfoldén  tortént anyakényvi  eseményének
jegyz8konyvezésével és Korményhivatalhoz térténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Az elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatosagi
megkereséseknek, apai elismerd jegyz8konyveket vesz fel, vezeti az EAK rendszert.

A hivatali munkaidén kiviil és a kiilsg helyszinen t6rténd hazassagkotést a jegyz6 engedélyezi.
Erre kiilon dijfizetés ellenében van lehetdség, melyet az 6nkormanyzatok rendelete szabalyoz.
A hivatali munkaid6n kiviil és a kiilsé helyszinen térténé hazassagkétés iranti kérelmet 18
esetben biraltunk el.

30 napos varakozasi id6 aloli felmentés 2 esetben tortént.

Hazassagi névmodositas irant 2 kérelmet nyujtottak be.

Csaladi névvaltoztatds az elmult évben nem tortént.

Allampolgérségi eskiivel kapcsolatos feladat nem tortént.

Apai elismerd nyilatkozat felvételére 9 esetben keriilt sor.

3. A polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa
A Magyarorszag tertiletén €16, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

52616 1992. évi LXVI. térvény hatélya ala tartozé polgar kételes bekoltozés vagy kikoltdzés
utan harom munkanapon beliil lakéhelyének cimét nyilvantartasba vétel céljabél bejelenteni.



A Jarasi Hivatal mellett gondoskodunk az illetékességi teriiletiink6n bekdvetkezett
adatvaltozasok nyilvantartasban torténd atvezetésérsl. A lakcimbejelentés adatainak atvezetése
a nyilvantartason 246 esetben tortént.

Teleptiléseink utcainak és hazszamainak nyilvantartasa egy orszagos rendszerhez kapcsoléddan
torténik. Az orszadgos adatbazist, Kézponti Cimnyilvantarté Rendszert (KCR) folyamatosan
frissitjiik, karbantartjuk.

A KCR egy olyan nyilvantartas, mely a jogszabalyban meghatdrozott adatokat (cimelemeket,
ingatlan-nyilvantartasi azonosito kddot, cim-koordinatit, s a nyilvantartds miikdtetéséhez
sziikséges egy¢b adatokat) tartalmazza.

2021. év folyaman a rendszerben tarolt adatainak egyeztetése és mddositisa vonatkozasiban
folytatodott az el6z6 évben megkezdett munka. Ingatlan cimnyilvantartasba vétele nem volt.

IV. Foldmiivelésiigyi agazat
1. Foldforgalmi térvényben meghatirozott feladatok

Fold eladdsa esetén az adasvételi szerz6dést az el6vasarlasra jogosultakkal a f6ld fekvése
szerint illetékes telepiilési Gnkormanyzat jegyzdje utjan hirdetményi uton kell k6zolIni.

Az adasvételi szerz6dés hirdetményi uton térténd kozlése az elektronikus tajékoztatasi rendszer
keretében miikddé kormanyzati honlapon torténd kozzététellel valosul meg. E tirgyban 41
esetben jartunk el.

Fold haszonbérbe adasa esetén a haszonbérleti szerz6dést az el6haszonbérletre jogosultakkal a
fold fekvése szerinti illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyzGje Utjan hirdetményi dton kell
ko6z061ni.

A haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton torténé kozlése az elektronikus tajékoztatdsi
rendszer keretében miikddé kormanyzati honlapon térténd kozzététellel valosul meg. E
targyban 23 esetben jartunk el.

2. Szakhatésagi feladatok
Telekalakitéssal kapcsolatos szakhatdsagi feladat ellatisara 12 esetben keriilt sor.

3. Novényvédelemmel kapcsolatos feladatok
Ide tartozé feladataink a beltertileti parlagfii elleni védekezés elrendelése, valamint koztertileten
a fas szaru novények kivagasanak engedélyezése. Novényvédelmi iigyekben 2 esetben jartunk
el.

4. Egyéb foldmiivelésiigyi feladat-és hataskorok

Vadkar bejelentése esetén karfelmérési eljarast folytatunk le egyezség létrehozésa céljabol.
2021. évben ilyen kérelem nem volt.

V. Igazsagiigyi agazat
1. Birtokvédelmi iligyek

A Polgari Térvénykonyvérdl szo16 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) kimondja:



— 5:5. § (1) bekezdés: , A birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatol jogalap nélkiil
megfosztjak vagy birtoklasaban haboritjak (tilos 6nhatalom).”

—5:8. § (1) bekezdés: ,, 4 birtokos egy éven beliil a jegyzotil is kérheti az eredeti birtokallapot
helyredllitasat vagy a zavards megsziintetését.”

A Dbirtokvédelem polgari jogi jellegli eljaras, kizardlag kérelemre indul. A Ptk. fenti
rendelkezése alapjan a jegyzohoz a birtoksértés bekovetkezésétdl szamitott 1 éven beliil lehet
benyujtani kérelmet, az 1 éven tili birtoksértések elbiralasa a birdsag hataskorébe tartozik.
Birtokvédelmi iigyben 1 esetben jartunk el.

2. Hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljaras sz616 2010. évi XXXVIIL torvény szerint az eljards nemperes eljaras,
melyben a kozjegyzé eljarasa az els6foku birdsagi eljarassal azonos hatalyu. Az eljaras az
Orokhagyo halalanak bekovetkeztével rendezi a hagyaték sorsat. Feladatunk az elhalt személy
hagyatékanak, pothagyatékanak felvételére és kdzjegyz6hoz torténd tovabbitasara iranyul.
Hagyatéki leltar felvételére 123 esetben kertilt sor.

Az ASP Irat és Hagyaték szakrendszerek Gsszehangolasanak koszonhet6en pedig a hagyatéki
leltar az Irat szakrendszerbdl gyorsabban és egyszeriibben kiildheté a kozjegyzo részére.

VI. Gyamiigyi igazgatas

A gyermekvédelmi tevékenységhez kapcsold feladataink ellatasa a gyermek csaladban torténd
nevelkedésének cldsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése €s megsziintetése
érdekében a toérvényben meghatarozott alaptevékenység keretében torténik. Ide tartozod
feladataink a gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag megallapitdsa, hatarozathozatal
a hatranyos helyzet fennéllasanak megallapitasar6l, koOmyezettanulmany készitése a
gyamhatdsag felkérésére, a gondozasi dij hatralék adok maddjara torténd behajtasa. Eljarunk
tovabba a gyermek csaladi jogallasanak rendezése, a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat
felvétele ligyében.

Kiilon jogszabaly alapjan a gyamiigyi tevékenységrol évente 6nallo napirend keretében adunk
részletes tajékoztatast.

VII. Szocialis igazgatas

A helyi szocialis feladatok a térvény szerint képviseld-testiileti hataskorbe tartoznak. A
képvisel6-testiiletek a telepiilési tamogatassal €s az étkeztetéssel kapcsolatos hatarkéroket a
polgarmesterekre ruhéaztak at. A kérelmek dontésre vald elékészitése és a dontés végrehajtasa a
hivatal feladata.

e 2021. év folyaman megallapitott telepiilési tdmogatas statisztikai adatai ellatasonként €s

telepiilésenként:
telepiilés rendkiviili lakhatasi apolasi céli gyogyszer
Nemesszalok 13 73 0 1
Marcalgergelyi 31 30 1 0
Vinar 43 38 0 0
Kiils6vat 157 20 0 0
Mihélyhaza 341 9 0 0




[ Osszesen: ]7 585 | 170 \ 1 | 1 |

Kiils6vat Onkormanyzata palyéazatot nyujtott be szocidlis célii tiizeldanyag timogatasara 108
m?> tiizifat igényelt, a jovahagyott mennyiség 75 m> volt. Az Onkormanyzatnak rendeletben
kellett szabalyozni a tAmogatas feltételeit, az igényldk korét. A rendelet alapjan 38 f6 nyujtott
be kérelmet. A képviseld-testiilet dontése alapjan 37 £6 2 m3és 1 f6 1 m® tiizifaban részesiilt.

e Szocialis étkeztetés

A szocidlis alapszolgaltatdsok egyik formaja az étkeztetés, melyet valamennyi 6nkormanyzat
kételes biztositani.

Az étkeztetés keretében azoknak a szocialisan raszorultaknak legalabb a napi egyszeri meleg
étkeztetésérdl kell gondoskodni, akik azt 6nmaguk, illetve eltartottjaik részére tartbsan vagy
atmeneti jelleggel nem képesek biztositani, kiildnosen

koruk,

egészségi allapotuk,

fogyatékossaguk, pszichiatriai betegségiik,
szenvedélybetegségiik, vagy
hajléktalansaguk miatt

oo o

roFar ®

telepiilés 2021-ben 2021.12.31.
megallapitott napjan ellatasban
részesilé

Nemesszalok 8 65
Marcalgergelyi 9 20
Vinar 0 8
Kiilsovat 3 21
Mihalyhaza 0 0
Osszesen: 20 114

e Falugondnoki szolgalat

A falugondnoki szolgaltatas olyan szociélis alapellatasi forma, amelyet f6allasban, teljes
munkaid&ben koézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott falugondok alkalmazaséaval és a
szolgaltatas jellegéhez igazodd gépjarmil lizemeltetésével biztositanak, csokkentve ezzel az
aprofalvak és a kiilteriileti lakott helyek szolgaltatas- és intézményhianybol ered6 hatranyait.
A falugondnoki szolgalat tevékenységét a képviseld-testiiletek szakmai programban &s helyi
rendeletben szabalyozzak.

Marcalgergelyi és Vinar kozségek onkormanyzatai 2009. évtél mikddtetik a szolgaltatast,

Kiilsévat Onkorményzata pedig 2021. februar 15. napjatl. A falugondnokok személyében a
Vinari Falugondnoki szolgalatnal tértént valtozas.

VIII. Ugyiratkezelés



A hivatal tekintetében az iktatas elektronikusan torténik. Minden bejévé és kimend irat az

1.

A 2021. évi ligyiratforgalom bemutatasa

iratkezelési szabédlyzatnak megfelelGen iktatasra kerdl.

A hatdsagi statisztika alapjan az iligyiratforgalom f&bb iigycsoportonként a 2021. évben az

alabbiak szerint alakult:

Agazat Fészam Alszam
A | Pénziigyek 1482 1 644
ebbol addiigyek 1 466 1620
pénziigyek 16 24
B | Egészségiigyi igazgatas 9 16
C | Szocialis igazgatas 908 1710
E | Kornyezetvédelem, €pitési ligyek,
telepiilésrendezés, teriiletrendezés, kommunalis 98 358
igazgatas
F | Kozlekedési és hirkdzlési igazgats 23 35
G | Viziigyi igazgatas 10 23
H anorrr}anyzatl, igazsagligyi és rendészeti 256 88
1gazgatas
I | Lakasiligyek 6 17
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatés 31 79
K | Ipari igazgatas 2 5
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 15 27
M Féldmﬁvelésﬁgy, allat- és novényegészségiigyi 79 181
igazgatés
N | Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 10 89
P | Kbznevelési és kozmiivel6dési igazgatas 37 59
R | Sportiigyek 2 2
U | Onkorményzati és altalanos igazgatasi iigyek 460 1 008
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, 1 15
fegyveres biztonsagi 6rség
Minddsszesen 3439 6 096
Allamigazgatasi hatosagi dontések:
Adoigazgatasi ligyek 59
Onkorményzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatis 62
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 7
Ipari igazgatas 0
Foldmiivelésiigy, allt- és ndvényegészségiigyi igazgatas 7
Onkormanyzati hatésagi dontések
Szocidlis igazgatas 018
Lakasiigyek 0
Kdznevelési és kdzmiivel6désiigyi igazgatas 6

2, Hatésagi bizonyitvanyok



Igény és sziikség szerint keriiltek kiadasra a hatésagi bizonyitvanyok. A hatosagi bizonyitvany
iranti igények tobbsége a fels6foku tanulmanyaikat folytat6 hallgatok kérelme alapjan keriilt
kiadésra, melyben a kozos haztartasi ténye keril igazolasra. A kiadott hatdsagi bizonyitvanyok
szama 14 db volt. Egyéb tigykorokben 27 db hatosagi bizonyitvany kertilt kiallitasra, pl.
hézszdm igazolasara, jogszerii foldhasznalat igazolasara vagy a 3,5 tonna megengedett
legnagyobb ossztomeg feletti jarmiivek (tehergépkocsi, vontatd, pétkocsi, autdbusz) teleptilés
belteriiletén valo tarolasahoz.

3. Kozfoglalkoztatas

A kozfoglalkoztatis esetében a palyazatok elkészitése, munkaszerzodések, palyazatok
elszamoldsa a feladatunk. A tdmogatisok megéallapitasa idészakonként tSrténik, ezért
folyamatosan sziikséges a kérelmek beadasa. A Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya kozvetiti
ki a kozfoglalkoztatasba bevonhat6 személyeket.

4. Egyéb feladatok

Az Orszaggyiilés abbol a célbdl alkotta meg a foldeken fennalld osztatlan kozds tulajdon
felszamolasarol és a foldnek mindsiilé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi
rendezésérdl szol6 2020. évi LXXI. térvényt, hogy az osztatlan kézos foldtulajdoni viszonyok
felszamolasat gyorsitsa, az osztatlan k6z0s tulajdonban 4116 mez6- és erdégazdasagi célu f6ldek
elmult évtizedekben kialakult tulajdonviszonyait rendezze. Az ingatlanligyi hatosag hivatalbol
feltarja a foldnek mindsiil6 ingatlanok tekintetében az ingatlan-nyilvantartasban tulajdonosként
szerepld beazonositatlan személyeket. Amennyiben az adategyeztetés nem vezet eredményre,
az ingatlaniigyi hatosag 90 napra telepiilésenként és fekvésenként hirdetményt tesz k6zzé az
ingatlan fekvése szerinti telepiilési Onkormanyzat, a fOvarosban a fOvérosi keriileti
O6nkorményzat honlapjan és hirdet6tabl4jan, az ingatlaniigyi hatdsdg honlapjan, tovabba a
kormanyzati portalon. Egytttal a hirdetmény kozzétételérdl értesitést kiild az érintett ingatlan
kozigazgatasi cimére, illetve - ha az fel van tiintetve - a bejegyzett tulajdonos ingatlan-
nyilvantartasban feltiintetett lakcimére is. 2021. évben érkezett e targykord hirdetmények
szama 36 db.

IX. Villalkozéi-, kereskedelmi- és szallashely igazgatasi tevékenység

A Nemesszaloki K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozoé telepiilések ezen iigyeit megosztva
kezeljik. Nemesszaldk, Marcalgergelyi és Vinar kozségek iigyeit Nemesszalokon, Mihalyhaza
és Kiilsdvat iigyeit pedig helyben intézik. Mindharom helyszinen 1-1 kolléga latja el a
feladatokat.

A jarvanylgyi intézkedések atrendezték a kereskedelem helyzetét. A korlatozasok szinte
minden Uizletet érintettek. Az egyes kereskedelmi egységek kiilonféle korlatozasok ala estek,
volt amelyekre csak nyitvatartasi vagy vasarloi 1étszam korlatozasokat rendeltek el, de voltak
amelyeknek sziineteltetni is kellett a tevékenységiiket.

A szallashelyeket a korlatozo intézkedések szintén sulyosan érintették.
2021. december 31-én Nemesszalok kozségben 21 db, Marcalgergelyi kozségben 7 db, Vinar

k6zségben 3 db, Mihalyhaza k6zségben 2 db, Kiils6vat kozségben 5 db kereskedelmi egységet
tartottunk nyilvan.



A nyilvéntartasban szerepl$ iizletek némelyike az év egy részében nem mitkodhetett.

A Nemesszalokon 1év6 a helyi piac, a jarvanyligyi korlatozd intézkedések miatt 2021. év
folyamén csak id6szakosan tizemelt.

A kereskedelmi egységekre vonatkozo nyilvantartasok a hivatal honlapjan telepiilésenkénti
bontasban megtekinthetdk: http://www.nemesszalok.hu/hivatal/kozzetetel.html

A mozgdarusitast végzdk csak kozterlilethasznélati engedély birtokaban arusithatnak a
telepiiléseken.

A telepengedély és az ehhez kapcsolodo eljaras csak a jogszabalyban felsorolt tevékenységek
esetében van, egyéb esetekben elegend6 az iizemeltetési szandék bejelentése. A
telepengedélyezési eljaras tipikusan olyan feladat, amely speciélis ismereteket és végzettséget
feltételez. A hataskor szakszer( ellatasa nem kis kihivas szamunkra.

2021. december 31-én Nemesszalok kdzségben 14 db, Marcalgergelyi kozségben - db, Vinar
kozségben 1 db, Mihalyhaza kozségben 3 db, Kiilsévat kdzségben 2 db telephelyet tartottunk
nyilvan.

A szallashelyekkel kapcsolatos tigyintézés jegyz6i hataskorben van. 2021. december 31-én
Nemesszalok kdzségben 1 db, Marcalgergelyi kozségben 3 db, Vinar kozségben - db,
Mihalyhaza kézségben 1 db, Kiils6vat kézségben - db szallashelyet tartottunk nyilvan.

Az év folyamén a kereskeddk, széllashely és telephely tizemeltet6k, a nehéz helyzetiik ellenére
megprobaltak betartani és betartatni a korlatoz6 intézkedéseket. Az el6irdsok megszegésérol
egy ellen6rz6 hatdsag részér6l sem érkezett jelzés.

X. Pénziigyi igazgatas
1. Addigazgatasi tevékenység, beszamol6 az adohatésag 2021. évi munkajarol

A Nemesszaldki K6z6s Onkorményzati Hivatalhoz tartozé telepiilések adoiigyeit megosztva
kezeljik. Kiilsévat, Nemesszalok, Marcalgergelyi ¢és Vinar kozségek adoiigyeit
Nemesszaldokon, Mihédlyhdza adoiigyeit pedig Mihalyhazén intézik. Mindkét helyszinen 1-1
adoiigyeket is ellato kolléga latja el a feladatokat.

A hivatalokban az alabbi adénemek kezelését intézziik:
- gépjarmiado;

- ipariizési ado;

- talajterhelési dij;

- term6fold bérbeadés utani szja.

Egyéb ligyintézés:

- ado és értékbizonyitvanyok kiallitasa;

- addigazolasok kiallitasa helyi adok vonatkozasaban,

- végrehajtasi eljéras,

- ad6k modjara behajtandé koztartozasok kezelése és behajtasa.



Az ligyintéz6k az adoztatési feladatok mellett egyéb feladatokat is ellatnak.

2021. el6tt a két legjelentGsebb bevételt eredményez6 adonem a gépjarmiiadd és a helyi
ipartizési ado volt.
Gépjarmiiado:

2020. addévben az allam — a jarvanyiigyi intézkedésekhez t6rténé hozzéjarulasra hivatkozassal
- elvonta a gépjarmiiadé bevétel korabban helyben maradt részét, majd 2021. januar 1-t61 a
gépjarmiiad6 beszedés feladatat is magahoz vette.

Onkormanyzati feladatkérben 2021. januar 1-t6] csak a 2020. december 30-ig esedékes
gépjarmiiadok iigyintézése maradt, de mar ahogy 2020. évben is, minden bevétel az allamot

illette meg.

2021. évben a gépjarmliiadobdl az 6nkormanyzatoknak a feladat ellatasi kotelezettség ellenére
bevételiik nem volt.

Helyi ipariizési ado:

A helyi iparlizési adofizetési kotelezettség az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén éallandod
jelleggel vallalkozasi tevékenységet végziket terheli. Az ideiglenes ipartizési ado kdzpontilag
kivezetésre keriilt. Az add alanya a véllalkoz6. Az adokotelezettség az ipariizési tevékenység
megkezdésének napjaval keletkezik és a tevékenység megsziintetésének napjaval sziinik meg,
Az ipariizési adé mértékét az dnkormanyzatok rendeletben allapitottdk meg.

A 2020. adéévrdl benyujtott bevallasok feldolgozasa a tdrvényben eldirt hataridén belil
megtortént. Az ipariizési adé bevallasos jellegli, ami annyit jelent, hogy az addzok
kotelezettsége az addbevallasban az adoeldlegrél nyilatkozni.

A 2020. és 2021. évi jarvanyligyi korlatozasok az iparlizési add Gsszegére is kihatassal lettek.
Tovabba bevezetésre kerlilt a kisaddzok kedvezménye, amely felére csdkkentette esetiikben a
fizetend6 addt. A vallalkozasok 2021. adoévre elSleget fizettek, az iparlizési add tényleges
mértékére csak a 2022. méjus 31-ig benyujtando bevallasok feldolgozasat kovetSen deriil fény.
Ekkor deriil ki, hogy kell-e a befizetett el6legekb6l visszafizetni és ha igen, akkor mekkora
Osszegeket.

Term6fold-bérbeadds utan fizetendd személvi jovedelemado:

A termd&fold bérbeadasabdl szarmazd személyi jovedelemadoét a kifizet6k vonjak le és utaljak
at az dnkorményzat szamlajéra.
Ebbél az adonembd] a bevétel szinte elhanyagolhato.

Potlék bevételek

Az adotartozésok késedelmes megfizetése esetén az esedékesség napjatol késedelmi potlekot
kell fizetni, melynek mértéke minden naptari nap utan - a felszamitas idépontjaban érvényes
jegybanki alapkamat kétszeresének 365-6d része.

A jegybanki alapkamat alacsony mértéke és a javuld fizetési moral miatt a bevétel jelentéktelen.

Addok mddjara behajthatd kdztartozasok:
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Az utdbbi években csokkent az adok moédjara behajtandé koztartozasokkal kapcsolatos
eljarasok szama. Ennek legf6bb oka, hogy egyes hataskoérdk atkeriltek az Onkorményzati
addhatosagtol az allami adohatosaghoz.

A beszedett hatralékok kis szézalékban képezik csak az 6nkorméanyzat bevételét, nagyobb
hanyadukbol egyaltalan nem részesiil az Snkormanyzat.

A koztartozasok eléviilési ideje 4 év.

Adotartozasok behajtasa:

Az dnkormanyzat adészamlain keletkez6 tartozasok behajtésa is folyamatos volt. A behajtassal
beszedett Gsszegek az adészdmlakra folytak be. Az adokonyvelés az addvégrehajtas soran
beszedett adokat kiilon nem gyiijti, azokrél a személyiségi jogok tiszteletben tartdsa miatt
nyilvantartast sem vezethetiink.

Osszességében azonban egyértelmiien megallapithatd, hogy az adovégrehajtas hatékonységa
folyamatosan javul. Ezt a hatralékok lassi, de folyamatos csokkenése is bizonyitja.

A behajtas folyamatos ugyan, de a tartozasok sajnos mindig ujratermelddnek.
Az adétartozasok eléviilési ideje 4 évre.

Az addigazgatasi feladatok kozé tartozik egyebek mellett az ado-és értékbizonyitvanyok
kiallitdsa, amelyet kizarolag hagyatéki eljarashoz, gyamhatdsaghoz, birosagi végrehajtashoz,
adovégrehajtashoz adtunk ki.

Az adokbél 2021, évben befolyt dsszegek a koltségvetési beszamoldban szerepelnek.

. Koltségvetési gazdalkodas

Az 8nkorményzatok és a koltségvetési szervek koltségvetésének végrehajtasét a hivatal végzi,
az ide vonatkozd jogszabalyok alapjan. Az 6nkorményzatok részére a koltségvetési tervek,
beszamolok elkészitéséhez, jovahagyasihoz a testiileti elSterjesztéshez szitkséges anyagokat
biztositottuk, elkészitettiik.

Az &llamhaztartasi torvényben eldirt beszamolokat, jelentéseket minden esetben hataridSre
elkészitettik és azt a MAK-on keresztiil megkiildtiik.

A pénziigyi gazdalkod4s végrehajtasa az 6nkorményzati rendeletekben, illetve hatarozatokban
foglaltaknak megfeleléen megtortént. A gazdalkodas eredményérdl a zarszamadéas keretében
adtunk szamot.

XI. Egyéb tevékenység, ellenérzés

A hatésagi feladatokon tilmenden a hivatal ellat egyéb feladatokat, pl. kozfoglalkoztatassal,
lakasgazdalkodassal, kommunalis igazgatassal kapcsolatos adminisztrativ teend6ket.

Az altalunk ellatott feladatokrdl statisztikai és egyéb adatszolgéltatasi kotelezettségiinknek
eleget tettiink.

Rendszeres kapcsolatot tartottunk mindazon szervezetekkel, intézményekkel, melyek
munkénkhoz kapcsolodnak.

Az év soran az alabbi ellendrzések torténtek a hivatalnal:
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o Allami Szémvevészék folytatta a bels§ kontroll rendszer ellenérzését a koltségvetési
szerveknél,

° a Veszprém Megyei Gyamhivatal &tfogéan ellendrizte a jegyz6 gyamiigyi
tevékenységét,

e a Magyar Allamkincstar egy éves atfogd szabalyszeriiségi ellendrzést végzett az
Onkormdanyzatok és tarsuldsok gazdalkodasarol,

 aMagyar Allamkincstér célellendrzés keretében ellendrizte a kézmiiveldési normativa

felhasznalasat,

* a Magyar Allamkincstar célellendrzés keretében ellendrizte az 6vodai normativa
felhasznalasat,

® a Veszprém Megyei Kormanyhivatal atfogban ellendrizte a jegyz6 hatésagi
tevékenységét,

* a Veszprém Megyei Kormanyhivatal ellendrizte a kozmiivel§dési és egészségiigyi
targyd 6nkormanyzati rendeletek térvényességét,

* az dnkorményzatok koltségvetési gazdalkodasanak ellenbrzését a belsé ellenbrzési
szerv elvégezte.

A beszdmoléds évében is részt vettiink palyazatok elkészitésében, illetve tSbb palyézatot a
hivatal kéztisztvisel6i készitettek. Feladatunk volt a palyazati tAmogatésokrol vald elszamolss.
2021. évben 5 telepiilés vonatkozasaban a benyujtott palyazatok szama 36 db, melybél 21
palyazat volt sikeres.

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A beszamold a teljesség igénye nélkiil, a f5bb feladatcsoportokat kiemelve mutatja be éves
munkénkat.

Munkatérsaim nevében megkdszoném a képviselé-testiileteknek a munkankhoz nyujtott
tamogatasat.

Kérem, hogy fogadjik el a hivatal 2021. évi munkajéarél szol6 tajékoztatast.

Nemesszalok, 2022. majus 12.

/ dr. Szabadics/zgl\lg{anna

\ jegyzé

Hatérozati javaslat
............... Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

elfogadja a Nemesszaloki Kozos f)nkonné.nyzati Hivatal 2021. évi tevékenységérdl szolé, az
2011. ¢vi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan eléterjesztett, mellékelt
jegyz6i beszamolét.

Hatarid$: azonnal

Felelds: dr. Szabadics Zsuzsanna jegyzé
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